
 

 

 

 

 

 

După ce a fost accesat 

link-ul pentru programul 

de mobilități, se va 

deschide o fereastră nouă 

unde trebuie completate 

toate câmpurile marcate 

cu *. 

Date personale. 

Datele de contact ale 

persoanei care va fi 

contactată în caz de 

urgenţă. 

 

Date referitoare la 

Departamet si experienta 

pentru pozitia curenta. 

 

Se va bifa căsuţa în  

care se confirmă 

acordul pentru 

prelucrarea datelor 

cu caracter personal. 

La final, după o ultimă 

verificare se va activa 

butonul “Send 

application”. 

 



După acest pas, va fi generat un e-mail în care veţi primi un link pentru a continua completarea       

aplicaţiei. 

 

  

  

Se completează data 

naşterii (care trebuie 

să fie identică cu cea 

din aplicaţia 

anterioară). 

Se vor completa datele de 

acces în aplicaţie (login si 

password) 

LA INTRODUCEREA 

PAROLEI TREBUIE SĂ 

AVEŢI ÎN VEDERE 

URMĂTOARELE: 

- cel puțin 6 caractere 

- inclusiv 1 literă mare 

- 1 caracter alfanumeric, 

şi SĂ NU CONŢINĂ 

CARACTERE SPECIALE 



  

 

 

Toate câmpurile care sunt completate corect vor avea căsuțele bifate în culoarea verde. 

Datele care urmează a fi completate vor fi accesate cu butonul din partea dreaptă. 

 

Dacă totul este corect 

completat, va apărea 

fereastra “Registration 

successful“ 

şi în acest moment se 

poate accesa aplicaţia. 



 

 

Se vor completa câmpurile cu datele legate de rezidenţa permanentă (strada, ţara, oraşul, codul 

poştal şi numărul de telefon). 

Dacă datele sunt identice şi pentru rezidenţa curentă, se va activa butonul care va copia 

informaţiile.   

La final se apasă butonul UPDATE pentru actualizarea datelor. 

 

 

Următoarea etapă este completarea fișei de autoevaluare ”score sheet”. 

 



  

Vă rugam să citiți cu atenție indicațiile din partea de sus a acestei pagini.  

Se vor introduce prima dată toate punctajele urmând ca numai la final să se încarce și 

documentele doveditoare. Pentru fiecare poziţie din această pagină se va încărca doar un singur 

fișier care conține toate dovezile punctate la categoria respectivă.  

PERIOADA DE RAPORTARE ESTE 2020-2022 

 

 

1. Se va completa punctajul din evaluarea anuala efectuata de seful ierarhic superior sau de 

către Direcția de Resurse Umane. 

2. Se va completa punctajul pentru cunoașterea unei limbi de circulație internațională. 



 

 

3. Se va completa punctajul dacă au fost efectuate mobilități în anul anterior (fiecare 

mobilitate este contorizata cu un punct.) 

4. Se va completa punctajul pentru numărul de persoane incoming prin programul Erasmus+. 

5. Se va completa punctajul pentru alte activități desfășurate în sprijinul Programului 

Erasmus+ (vă rugăm să specificați care sunt aceste). 

 

 
 

6. Se va completa punctajul pentru activități legate de strategia de dezvoltare instituțională. 

 

LA FINAL SE VOR ÎNCARCA DOVEZILE PENTRU CRITERIILE PUNCTATE   

(Pentru fiecare criteriu se va încărca un singur fișier care conține toate dovezile 

punctate la categoria respectivă) 

 

După o ultimă verificare se apasă butonul UPDATE. 

 



  

Dacă totul a decurs normal şi nu au aparut erori va apărea mesajul ”Action successful”, după care 

trebuie apăsat butonul ”Back”. 

 

Se trece la următorul pas, încărcarea scrisorii de intenție ”Cover letter”. 

  

 

  

 

 

 

La câmpul File se va 

încărca fișierul 

corespunzător după care 

se va apăsa butonul 

Update. 



Se trece la următorul pas, încărcarea CV-ului în format Europass. 

 

 

  

 

Se trece la următorul pas, încărcarea certificatului care atestă cunoașterea unue limbi de circulație 

intrenaționale. 

 

 

La câmpul File se va 

încărca fișierul 

corespunzător, după care 

se va apăsa butonul 

Update. 



 

  

 

 

Se trece la următorul pas, încărcarea Cărți de identitate. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

La câmpul File se va 

încărca fișierul 

corespunzător, după care 

se va apăsa butonul 

Update. 

La câmpul File se va încărca 

fișierul corespunzător, după 

care se va apăsa butonul 

Update. 



În această etapă se va confirma înscrierea și încărcarea materialelor doveditoare accesând 

butonul ”Confirm”. 

 

 

  

 

 

În cadrul acestei etape se va genera aplicația pe care d-voastră ați depus-o prin platformă. Se va 

accesa butonul ”Print Application form” și se va genera un document pdf cu datele care au fost 

introduse în aplicație, document care se va verifica și, la final, se va semna de către aplicant. 

 

Pentru a putea activa butonul de 

confirmare prima dată trebuie 

apăsat butonul ”UPDATE”. Se 

bifează confirmarea trimiterii 

aplicației și, la final, se apasă din 

nou butonul ”UPDATE”. 

Pentru a reveni la pagina 

principală, se apasă butonul 

”Back”. 



 

După semnarea documentului, acesta se va încărca pe platformă prin activarea butonului ”Upload 

signed Application form”. 

 

 

  

 

 

 

În acest moment, aplicația dvs. este încărcată în platformă în vederea evaluării. 
După finalizarea evaluărilor, candidații selectați vor primi instrucțiuni pe e-mail pentru pașii 

care trebuie urmați în continuare. 
 

La câmpul File se va încărca 

fișierul corespunzător, după 

care se va apăsa butonul 

Update. 


