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I. SCOPUL PROCEDURII
Art.1 Prezenta procedurd vizeaza instituirea unui cadru unitar aplicabil la nivelul Facultitii de
Economie si Drept (“FED” sau “Facultatea”) din cadrul Universitatii de Medicin3, Farmacie,
Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures (“UMFST G.E. Palade din Tg.
Mures” sau “Universitatea”), cu privire la initierea, notificarea, desfisurarea, inregistrarea si
raportarea manifestarilor stiintifice.

. DOMENIUL DE APLICARE
Art.2 Prin sintagma “manifestari stiintifice si alte evenimente cu caracter profesional”, prezenta
procedura face referire la orice conferinte nationale sau internationale organizate in cadrul sau
prin implicarea Facultatii, la cercuri sau sesiuni stiintifice studentesti, precum si la orice alte
evenimente similare, cu caracter stiintific, profesional sau educational, precum: mese rotunde,
seminarii profesionale si orice alte dezbateri organizate intr-un cadru formalizat, avand ca scop
diseminarea rezultatelor de cercetare stiintifica.

(1. DOCUMENTE DE REFERINTA
Art. 3 Prezenta procedurd este emisa in aplicarea dispozitiilor referitoare la organizarea si
desfasurarea manifestarilor stiintifice sau a altor evenimente similare, dupa cum acestea sunt
prevazute in regulamente privind activitatea de cercetare stiintificd, privind organizarea si
desfasurarea sesiunii de comunicdri a cercurilor stiintifice studentesti sau privind cercurile
stiintifice studentesti. In consecinta, dispozitiile procedurale adoptate prin prezenta proceduri
vor fi completate, dupa caz, cu cele din reglementarile interne anterior mentionate.

IV. DEFINITII S| ABREVIERI

1. Manifestare stiintificd — orice eveniment cu caracter public, organizat intr-un cadru
formalizat, avand ca scop diseminarea rezultatelor activititii de cercetare stiintifica,
precum: conferinte, congrese, mese rotunde sau alte dezbateri publice.

2. Alte evenimente cu caracter profesional — seminarii profesionale, ateliere de lucru
(workshop-uri), precum si alte intdlniri organizate in colaborare cu diverse organisme
profesionale, avand ca scop dezbaterea unor subiecte profesionale de actualitate si de
interes general.

V. DATE DE INTRARE
Art.4. Datele de intrare sunt reprezentate de citre documentele care probeazi activititile
organizate si desfasurate pentru sustinerea manifestarilor stiintifice si altor evenimente cu
caracter profesional.

VI. DESCRIEREA PROCESULUI
Art. 5 Facultatea, prin departamentele sale, organizeazd manifestdri stiintifice, indiferent daci
acestea au fost incluse sau nu in Calendarul Anual al Manifestarilor Stiintifice, cu respectarea
tuturor dispozitiilor procedurale privind initierea, notificarea, desfisurarea, inregistrarea si
raportarea acestora.
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Art. 6 Directorii departamentelor, impreund cu Conducerea Facultitii, incurajeaza si sprijind
fiecare cadru didactic in formularea de propuneri privind organizarea manifestirilor stiintifice.

Art. 7 Tn acord cu reglementarile interne ale Universitatii, Facultatea centralizeazs si transmite
Prorectorului Stiintific Calendarul Anual al Manifestarilor Stiintifice, document care contine
toate propunerile departamentelor privind organizarea manifestarilor stiintifice la nivelul unui
an universitar. Faptul ca o manifestare stiintificd nu a fost inclusd in acest document nu
echivaleaza cu interdictia de organizare a acesteia.

Art. 8 Fiecare cadru didactic al Facultatii este incurajat si sprijinit sa initieze manifestari
stiintifice, de regula, in colaborare cu alte cadre didactice arondate centrelor de cercetare
existente in cadrul departamentelor. Manifestarile stiintifice vizeazd domenii de cercetare de
interes comun, in arii de cercetare interdisciplinard sau interdepartamental, cu vizibilitate
pronuntata in arealul cercetérilor la nivelul Facultatii sau Universitatii.

Art. 9 Orice manifestare stiintifica, indiferent de faptul daca a fost sau nu inclus3 in Calendarul
Anual al Manifestarilor Stiintifice, trebuie notificata Directorului de Departament si Conducerii
Facultatii, cu minim 7 zile inainte de data propusa pentru a avea loc. Notificarea este realizat3
in scris de catre cadrul{ele) didactic(e) responsabil({e), conform fomularului de notificare redat
ca model in Anexa 1 si depus la Secretariatul Facultatii.

Art. 10 Manifestdrile stiintifice se vor desfasura, in sala (locatia) si in intervalul orar, conform
planificdrii notificate Conducerii Facultdtii. in cazul manifestirilor stiintifice care implica
prezenta studentilor, se pot intocmi liste de prezentd care vor insoti Procesul Verbal al
manifestarii stiintifice.

Art. 11 In urma oricirei manifestdri stiintifice desfisurate in cadrul sau prin implicarea
Facultatii, cadrul{ele) didactic(e) responsabil{e) se vor ingriji s3 intocmeasca si s3 transmita in
atentia Directorului de Departament si Conducerii Facultatii un proces verbal al manifestarii
stiintifice. Acest document va fi intocmit dupa modelul redat in Anexa 2 si va fi transmis in
termen de maxim 3 zile de la data la care a avut loc manifestarea stiintifici, nsotit de
documente suport relevante (afis manifestare, liste de prezenti studenti - daci este cazul, alte
documente de promovare, etc.).

Art. 12 Toate manifestarile stiintifice desfasurate in cadrul sau prin implicarea Facultitii vor fi
inregistrate in Registrul Manifestarilor Stiintifice, tinut prin grija Secretariatului Facultatii. Un
model orientativ al acestui registru este redat in Anexa 3.

Art. 13 Tn cazul in care manifestirile stiintifice organizate sub egida Facultitii presupun
deplasari in afara localitatii/tarii, cadrele didactice care intentioneazd s3 participe sau sunt
responsabile cu organizarea respectivelor evenimente, vor completa o fisd de solicitare pentru
deplasare la manifestari stiintifice — educationale, dupad modelul din Anexa 4 (Cod UMFST-PO-
SG-04-F01-Ed.01-Rev.3).
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VIl. RESPONSABILITATI
Art.14 Tn aplicarea prezentei proceduri interne, Directorii departamentelor, impreun3 cu
Conducerea Facultatii, detin atributii de supraveghere/monitorizare si control.

VIll. RESURSE
Art. 15 Resursele necesare sunt reprezentate de personalul didactic si de cercetare, studentii
Facultdtii, precum si personalul tehnic-administrativ implicat in buna desfasurare a
manifestarilor stiintifice si altor evenimente cu caracter profesional.

IX. DISPOZITII FINALE

Art. 16. Prezenta procedura va fi adusa la cunostinta tuturor cadrelor didactice ale Facultatii
{prin publicare pe pagina web a facultatii) si va fi revizuita periodic de Conducerea Faultatii, in
scopul actualizarii sau imbunatatirii. Orice modificare sau completare intervenita in continutul
acesteia va fi adusd de indatd la cunostinta tuturor cadrelor didactice, prin canalele interne
adecvate de comunicare (prin publicare pe pagina web a Facultatii).
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Anexa 1 - Formular de notificare a manifestarii stiintifice (model)
Catre
Directorul Departamentului ........c..ccceeiieiiiinninnnes

Spre informare : Conducerii Facultatii de Economie si Drept

Subsemnat{a)/(ul)....coooeriieiiieiieeeen , cadru didactic avand functia de ........c.cccoceeeenne in
Departamentul..........ccovvvrieivieniee e, , supun atentiei Dvs. avizarea si aprobarea
organizarii manifestarii stiintifice avand ca tema/titlu

.........................................................................................

[se va mentiona tema manifestdrii stiintifice si/sau domeniul de cercetare, dupd caz]

La aceasta manifestare stiintifica avem in vedere participarea

[se vor mentiona persoanele invitate, inclusiv studenti de la diferite specializgri, etc.]

Intentionam sa organizdm aceasta manifestare stiintificd in data de .........cceeceee. , In
sala/locatia........................ , care este disponibild Tn urma verificdrilor noastre.

fn urma manifestarii stiintifice, avem n vedere obtinerea urmitoarelor rezultate
et ea e [se vor mentiona intentii de publicare, promovare parteneriate sau alte forme de
colaborare pe viitor cu persognele invitate, alte rezuftate notabile obtinute in relatia cu
studentiif

Cu respect,

[se va/vor mentiona persoana responsbailé /persoanele responsabile]

Tg. Mures|a, .........

Avizat Director de Departament............c.coovevvevivvnvvvnninnens
Data: oo,

Avizat Conducerea Facultatii.........ccccoooverieccieiinne e,
Data: ......... rveren
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Anexa 2 - Proces verbal al manifestarii stiintifice (model)

PROCES VERBAL
incheiat azi ........o.......
in urma desfasurarii manifestarii stiintifice cu tema

R P T P Y YT T I I Y

[exemplu pentru manifestdri stiintifice cu studentii, avénd ca invitati profesionisti din mediul de
afaceri]

Conform calendarului manifestarilor stiintifice planificate de Departamentul ................... , In
data de ... , insala ... , in intervalul orar ............... a fost organizat seminarul
...................... , Cu participarea ............... Au fost abordate sectiuni tematice, precum:
........................................... Au fost prezenti un numdr de ____ studenti, conform Listei de

prezenta anexata.

intrebarile si interventiile formulate din partea studentilor, precum si interesul acestora pentru
manifestarea stiintifica organizat in domeniul ...................... , ne indreptatesc sa apreciem ca
acest eveniment s-a dovedit un real succes. Intentiondm sa continudm/extindem relatiile de
colaborare prin ..........cc.oceevevivvveinennne, [se vor mentiona intentii de promovare/dezvoltare]

{exemplu pentru conferinte nationale/internationale]

Conform calendarului manifestarilor stiintifice planificate de Departamentul ................... , in
perioada ............... , a fost organizatad conferinta ...................... , Cu participarea ................ Au
fost abordate sectiuni tematice, Precum: ............coociiiriineiiniiins Articolele/ lucrarile
prezentate vor fi incluse in volumul........... care va fi supus indexarii in urmatoarele baze de

Organizatori
[entitate partener]
DEPARTAMENTUL ......cccvvvriricrarecrnennnns

L R T T P PP P PP asene
L Y T T R T N P T PP Ty sransvrsavReVIRITEY

L T P T P TP T PP seasuenny

prin

R R LTS v marEsmsEERaEsIEEAsmEaanE

[cadrul didactic] [invitat]

Tg-Mures la

BAB R AR
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Anexa 3 - Registrul Manifestarilor Stiintifice (model)

Nr. Anul Data/ Denumirea Departamentul | Cadrul didactic

crt. univ, . manifestarii stiintifice organizator responsabil
Perioada

Anexa 4 - Fisa de solicitare pentru deplasare la manifestari stiintifice — educationale (model)

Numele si prenumele:

Functia didactica:

Disciplina: Departament:

Emaii:

Tipul de deplasare:

Manifestare stiintifica: Q  Bursd: O  Stagiu de perfectionare: d  Schimb de experienti:
d

Denumirea manifestarii/bursei/stagiului de perfectionare:

Locul deplasarii {oras, tard):

Daca se prezinta lucrare: Da: A Nu:Q
Titlul lucrarii:

Dataplecarii: _ _/__/____ Data revenirii: __/_ /
(zz/ 11/ aaaa) (zz/ 11/ aaaa)
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Plata cheltuielilor legate de deplasare:
Transport:
Organizatori: L Participant: O Sponsori: O UMFST*: O Suma
solicitata™:
Cazare:
Organizatori:  Participant: O Sponsori: Q UMFST*: O Suma
solicitatd™:

Taxa de participare:
Organizatori: Q Participant: QJ Sponsori: O UMFST*: Q Suma
solicitata™:

Diurn3 (doar daci se solicitd de la UMFST)!: DA QO

Obs. cu privire la sursa de finantare {grant, fonduri disciplind etc.) — doar in cazul in care se
solicita de la UMEST):

Modalitatea motivarii absentelor :
A. Deplasare cu lucrare, in limita celor 10 zile lucratoare/an: O
B. Deplasare peste cele 10 zile lucratoare, in conditii de:

Concediu fira plata: O Nr. zile solicitate: O

Concediu de odihna: O Nr. zile solicitate: O
C. Deplasare in cadrul programelor proprii ale UMFST {contracte de cercetare, burse): O
Mentionati :-

Modul de acoperire a activitatii didactice:

Recuperare: O inlocuire colegiala: Q Nu sunt act. didactice:
Data solicitarii®: __/__/__ __ Semnatura solicitant: De acord
(zz/ 11/ aaaa) sef discipling®
Data inregistrdrii: __/__/____ Data®__/__/____
(zz/ 11/ aaaa) (zz/11faaaa)
LS
De acord Verificat De acord
Decan Secretariatul Prorectoratului Stiintific Consiliu de Administratie
Aviz': pozitiv D negativ 0
Data>>__/__/____Data®__[__J ___ Data®: _ _/__/____
(zz/ 11/ aaaa) (zz/ 11/ aaaa) (zz/ 11/ aaaa)
LS LS LS
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! cuantumul diurnei este in functie de reglementdrile in vigoare

? obtinerea avizelor necesare presupune depunerea cererii cu minim 30 zile lucritoare inainte de plecare;
data solicitarii este data completarii documentului de catre solicitant

3 cererea se inregistreaza la registraturd dupi obtinerea acordului gefului de Disciplind

*in cazul avizului negativ se va atasa motivarea in scris

* se completeazi obligatoriu in momentul semndrii documentului de citre fiecare parte implicati
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