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[. SCOPUL PROCEDURII
Art.1 invitdmantul cu Frecventd Redusa (IFR) este caracterizat prin programe de pregitire ale
caror componente dominante sunt:
- utilizarea unor resurse specifice unui invatamant informatizat,
- utilizarea unor sisteme de comunicatii la distanta, de autoinstruire si de
autoevaluare;
- utilizarea unui sistem tutorial.
Art.2 Scopul procedurii este de a uniformiza (omogeniza) sistemul de monitorizare a sistemului
tutorial si al comunicarii bidirectionale la nivelul Centrului de Tnvatdmant cu Frecventd Redusa.
Procedura descrie succint modul de monitorizare efectiva.
Art.3 Monitorizarea sistemului tutorial 5i de comunicare bidirectionala are ca scop consolidarea
comunicarii cu studentii si facilitarea asimilarii cunostintelor de catre studenti.

II. DOMENIUL DE APLICARE
Art.4 Aceastd procedurd se aplicd atat sistemului tutorial cat si comunicarii bidirectionale
tutore-student. Monitorizarea se desfasoara in cadrul fiecarei specializari evaluate, din cadru!
Centrului de Tnvatdmant cu Frecventd Redusa.

lil. DOCUMENTE DE REFERIN]’K
Art. 5 Are la baza urmadtoarele reglementari:

- Regulamentul Centrului IFR

- Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performantd a Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii in
Tnvatamantul Superior (ARACIS);

- Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare i a
institutiilor de invatamant superior — Partea |;

- Standardele specifice de evaluare academicd ale comisiilor de experti
permanenti pe domenii ale ARACIS .

- Metodologiile, ghidurile si procedurile ARACIS de evaluare a calitatilor
programelor de studii universitare si a institutillor de invatdmant superior
actualizate.

IV. DEFINITII S1 ABREVIERI

1. CIFR- Centrul pentru invatamant cu frecventda redusa este unitatea academica
functional3 care asigurd cadrul organizat cu privire la coordonarea activitatilor didactice
la nivelul programelor de studii universitare.

2. Coordonator de disciplina — cadrul didactic care intocmeste cursul si fisa disciplinei,
sustine examenul evaluarea prin examen cu studentii, trece notele in catalog avand
semnatura principala.

3. Tutore - indrumd studentul/cursantul pe parcursul unui program de instruire.
Indrumarea se realizeazs individualizat si/sau in grup, prin intalniri directe — fat in fata,
prin platforma e-tearning.

4, Sistem de comunicare bidirectionala — sistem de comunicare prin intermediul
platformei electronice si a altor suporturi tehnice privind activitatea didactica.
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V. DATE DE INTRARE
Art.6.Sistemul tutorial reprezintd cadrul educational prin care se asigurd studentilor inscrisi
intr-un program IFR suportul material, resursele de invatamant specifice si sistemele de
comunicatii bidirectionale. Astfel, datele de intrare sunt reprezentate de citre documentele
care probeaza activitatea tutoriala.

VI. DESCRIEREA PROCESULUI
Art. 7 Activitatile tutoriale pentru IFR:

a} activitati de seminar (S) pentru IFR se organizeazd pe grupe, care cuprind maximum
30 de studenti/cursanti.

b) activitati aplicative (L,P), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de la
forma IF, pentru IFR se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 30 de
studenti/cursanti sau pe subgrupe.

Art. 8 Sistemul tutorial este flexibil pentru a asigura consilierea si Indrumarea diferentiata
personalizata a studentilor.

Art. 9 Adresele de e-mail ale cadrelor didactice (coordonatori de discipling, tutori) sunt facute
publice prin intermediul site-ului.

Art. 10 Tutorii pastreaza permanent legatura cu studentii prin intermediul postei electronice
(adresele de e-mail ale tutorilor, fiind afisate la sediul si aduse la cunostinta studentilor la prima
intalnire la care acestia semneaza contractul de studiu sau sunt comunicate ori de céte ori sunt
solicitate telefonic, verbal sau prin Internet).

Art. 11. Pe tot parcursul procesului educational, studentul este Tnsotit sistematic de tutori de
an, care se ocupd in mod individual de toti studentii. Tutorele este acela care se ocupi de
indeplinirea sarcinilor pe tot parcursul semestrelor de studiu, rdspunde la intrebérile
studentilor si clarifica problemele, tine legdtura cu studentii si le std la dispozitie, la locul si
timpul dinainte stabilit prin programul de studiu si permanent la o adresd de e-mail si pe
platforma e-learning. Tutorii si coordonatorii de disciplina sunt aidturi si la consultatii.

Art. 12 Aceste intalniri diferd de lectiile traditionale, scopul lor primar fiind acela de a indruma
studentii in clarificarea problemelor si intrebdrilor ivite in timpul studiului individual.

Art. 13 Materialele de studiu sunt furnizate pe suport electronic fiind insotite, optional, de alte
materiale de studiu care pot completa continutului cursului.

Art. 14 Pachetul de cursuri necesar fiecarui semestru sau an de studiu este distribuit
studentilor in timp util.

Art. 15 Toate disciplinele prevdzute in planul de invitdmant vor fi acoperite cu materiale
specifice destinate studiului.

Art. 16 Resursele de invatamant vor fi structurate ca o succesiune de sarcini de invatare, care
sa faciliteze studentilor studiul individual si dezvoltarea unor deprinderi de pregatire specifice
IFR.

Art. 17 Comunicarea intre studenti tutori se va realiza periodic prin schimburi de mesaje
individualizate, utilizand mijloace de comunicare bidirectionale la care toti studentii IFR au
acces.

Art. 18. Scopul principal al intregului mecanism de comunicare bidirectionala este de a ajuta,
dar acest ajutor poate fi productiv doar dacd studentii depun efortul necesar in vederea
atingerii telului pe care sil-au propus.
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Art. 19 Procedurile de evaluare continua sunt asigurate prin sistemul tutorial si au forme
specifice. Ponderea acestora in evaluarea finala se stabileste de catre coordonatorul de
disciplina si se precizeaza in Fisa disciplinei.

Art. 20 Evaluarea finala se realizeaza in sesiuni programate semestrial prin examene, colocvii
sau probe practice, desfasurate obligatoriu in prezenta coordonatorului de disciplina si a
tutorilor, conform Caledarului disciplinei si se aduce la cunostinta studentilor la inceputul
fiecarui semestru.

Art. 21 Sistemele de comunicare cu studentii implica si folosirea unei platforme electronice,
prin atribuirea unor conturi individuale fiecirui student, precum si fiecirui tutore, fapt ce
permite realizarea in bune conditii a sistemului bidirectional.

VIi. RESPONSABILITATI
Art.22 Monitorizarea sistemului tutorial si de comunicare bidirectionala este responsabilitatea
conducerii centrului IFR.

VIIl.  RESURSE
Art. 23 Resursele necesare sunt reprezentate de personalul didactic si tehnic auxiliar necesar
pentru monitorizare, personalul tehnic-administrativ materiale pentru formularistica si birotica
si orice alte media ce concura la buna pregdatire a studentilor in sistemul IFR.
Art. 24 Obligativitatea asigurarii resurselor, in functie de caracteristicile lor, o au: titularii
disciplinelor din planul de Tnvatamant ajutati de tutori si de personalul auxiliar si tehnic-
administrativ,

IX. Dispozitii finale
Art. 25. Prezenta procedura va fi adusa la cunostinta tuturor cadrelor didactice ale Faculttii
{(prin publicare pe pagina web a facultdtii) si va fi revizuita periodic de Centrul IFR, in scopul
actualizdrii sau imbunatatirii. Orice modificare sau completare intervenitd in continutul
acesteia va fi adusa de indata la cunostinta tuturor cadrelor didactice, prin canalele interne
adecvate de comunicare (prin publicare pe pagina web a facultitii).
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