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Documente de referintd:

Legea invdtdmdntului superior nr. 199/2023;

Carta Universitdtii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,,George Emil Palade” din Targu Mures;

OMECTS nr. 6251/19.11.2012, publicat in MO nr. 831/11.12.2012, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare, desfdsurare si normare a activitatilor didactice la formele ID si IFR din invdatdmantul superior;

HG Nr.1011/2001 privind organizarea si functionarea invdtdmdntului la distantd si a invatdmantului cu frecventd
redusd in institutiile de invdtdmdant superior;

Regulamentul de organizare si functionare al Centrului pentru Invdtdmaént cu Frecventd Redusd si la Distantd din
UMFST;

Ghidul ARACIS, partea a V-a, privind evaluarea externd a programelor de studii oferite prin invatdmdnt la distantd;

Ghidul ARACIS, partea a Vl-a, privind evaluarea externa a programelor de studii oferite prin invataméant cu
frecventa redusa;

PROCEDURA
privind instruirea si perfectionarea periodica a personalului
implicat in invatamdntul la distanta
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1.SCOP

Prezenta procedurd stabileste modul de organizare, desfasurare si monitorizare a
activitatilor de instruire si perfectionare periodica a personalului implicat in programele de
fnvatamant la distanta (ID) in vederea asigurarii calitatii procesului educational si a dezvoltarii
competentelor profesionale specifice.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica tuturor categoriilor de personal implicate Tn activitatile ID: personal
didactic, tutori, personal tehnic si administrativ, coordonatori de programe si alte persoane
implicate in derularea procesului de invatamant la distanta.

3. DEFINITII SI PRESCURTARI

ID — Tnvatamant la distanta
Perfectionare — activitate de dezvoltare profesionalda desfasurata periodic in scopul
actualizarii cunostintelor si abilitatilor.

4. PROCEDURA
4.1 Identificarea necesarului de instruire:

Directorul programelor ID, impreuna cu responsabilul programului de studiu, identifica
anual necesitatile de instruire si perfectionare, pe baza chestionarelor, rapoartelor de evaluare
si observatiilor din activitatea curenta.

4.2 Planificarea instruirii:

Pe baza necesarului identificat, se elaboreaza Planul anual de instruire si perfectionare,
care cuprinde tematicile, perioadele, categoriile de personal si responsabilii de implementare.

4.3 Implementarea instruirii:

Activitatile de instruire se pot desfasura sub forma de cursuri interne, sesiuni de
formare externa, ateliere de lucru, seminarii sau instruiri online. Participarea se consemneaza
in liste de prezenta si rapoarte individuale de instruire.

4.4 Evaluarea si monitorizarea:

Eficienta instruirii este evaluata prin chestionare de feedback si analiza rezultatelor
profesionale ulterioare. Responsabilul programului de studiu intocmeste un raport anual de
monitorizare.

5. RESPONSABILITATI
5.1 Responsabilul programului de studiu
a) identifica necesarul si propune tematici.
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6.3. Directorul Centrului IFRD
a) organizeaza si monitorizeaza activitatile.

6. INREGISTRARI

Inregistrarea Tntoc- Pastreaza Durata

Denumire Cod meste Respons. Durata Arhivare

Planul anual de
instruire si director DCIFRD 5 ani

perfectionare
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