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Documente de referintd:

Legea invdtdmdntului superior nr. 199/2023;

Carta Universitdtii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,,George Emil Palade” din Targu Mures;

OMECTS nr. 6251/19.11.2012, publicat in MO nr. 831/11.12.2012, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare, desfdsurare si normare a activitatilor didactice la formele ID si IFR din invdatdmantul superior;

HG Nr.1011/2001 privind organizarea si functionarea invdtdmdntului la distantd si a invatdmantului cu frecventd
redusd in institutiile de invdtdmdant superior;

Regulamentul de organizare si functionare al Centrului pentru invétdmdnt cu Frecventd Redusd si la Distantd din
UMFST;

Ghidul ARACIS, partea a V-a, privind evaluarea externd a programelor de studii oferite prin invatdmdnt la distantd;

Ghidul ARACIS, partea a VI-a, privind evaluarea externd a programelor de studii oferite prin invatGmént cu
frecventd redusd;

PROCEDURA privind

ACTUALIZAREA PERIODICA A MATERIALELOR DE STUDIU ID
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Facultatii
1. scop

Prezenta procedura are ca scop trasarea liniilor directoare privind metodologia de
reactualizare periodica a materialelor de studiu ID.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica de catre directorul de departament pentru evaluarea la nivel de
departament, de catre decan/prodecanul cu activitati didactice pentru evaluarea la nivel de
decanat si de catre directorul Centrului IFRD, pentru evaluarea la nivel de ID.

3. DEFINITHI SI PRESCURTARI
3.1. Definitii
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3.1.1. In programele ID, materialele de studiu reprezintd instrumente de lucru care
trebuie sa suplineasca rolul si prezenta formatorului din procesele traditionale de instruire.

3.1.2. Cerinta referitoare la calitate: cerinte privind caracteristicile proceselor
universitatii si a rezultatelor acestora.

3.1.3. In conformitate cu standardul SR EN 1SO 9000:2006 — Sisteme de management al

calitatii. Principii fundamentale si vocabular.

3.1.4. In conformitate cu Manualul Calitédtii, MC-01 UMFST.

3.2. Prescurtari

UMFST- Universitatea de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie
IFR — Tnvét. cu frecventa redusd /ID — Tnvat. la distantd/IF — invat. cu frecventa

DC — Director calitate
MC  — Manualul calitatii
DE — Decan

PD  —Prodecan

DCIFRD — Director Centru IFRD

DD - Director departament

SMC - Sistem de management al calitatii
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5. PROCEDURA

5.1. Generalitati
5.1.1. Materialele de studiu in ID sunt organizate in pachete (fie pregatite special, fie
adaptate), care constituie componenta centrala a programelor ID. Cel mai frecvent utilizat este
textul tiparit, dar mijloacele multimedia sunt din ce in ce mai intens folosite. Spre deosebire de
alte texte sau manuale, materialele ID contin aspecte destinate sprijinirii studentului sa
abordeze individual si sd reuseasca in dobandirea de cunostinte si abilititi. In ID materialele
trebuie sa suplineasca absenta profesorului care preda de la catedra.
5.1.2. Factorul determinant in construirea materialelor ID este acela ca sunt destinate
pentru uz individual, avand ca sarcini de indeplinit:
e organizarea continutului;
e specificarea ritmului de studiu;
e explicarea conceptelor cheie;
e furnizarea de informatii si a materialelor de studiu;
e stimularea si motivarea studentului;
e dezvoltarea capacitatii de studiu individual;
e ajutarea studentului sa dobandeasca cunostinte si competente.

5.2. Principii privind proiectarea materialelor de studiu ID

5.2.1. Caracterul general al mediilor de invatare pentru pregatirea la ID trebuie sa fie de
sintezd, accentuand asupra principiilor fundamentale si articularii acestora cu realitatea
concreta.
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5.2.2. Dimensionarea unitatilor de invatare (module/teme/unitati de invatare) se face in
functie de capacitatea de concentrare in studiu individual si nu trebuie sa mobilizeze atentia
continua a studentilor mai mult de doua-trei ore.

5.2.3. Forma de prezentare a materialelor didactice trebuie sa fie sugestiva si sa ajute la
insusirea sistematica a cunostintelor continute in modulele de studiu.

5.2.4. Aplicatiile practice trebuie sa ilustreze cele mai potrivite metode de solutionare,
in raport cu complexitatea problemelor / situatiilor abordate.

5.2.5. Resursele de invatamant destinate procesului ID trebuie:

- sa fie proiectate corespunzator obiectivelor declarate Tn programa analitica;

- sa contina o prezentare preliminara a rezultatelor asteptate si a competentelor dobandite
prin Tnsusirea continutului;

- continutul materialului didactic sa fie subdivizat in module, lectii si unitati de studiu care
faciliteaza invatarea graduala si structurata;

- sa contina indicarea timpului mediu necesar pentru asimilarea fiecarui modul, cu
precizarea ritmului recomandat de studiu;

- subiectele tratate sa fie prezentate secvential, fiecare modul fiind constituit pe baza celor
prezentate anterior si cu referire la acestea;

- sa utilizeze o gama larga de procedee care faciliteaza retinerea faptelor esentiale:
rezumate, concluzii, exemple ilustrative etc.;

- sd includa cu regularitate teste de autocontrol;

- sa contina instructiuni clare pentru a ghida studentul cum s3 parcurgda resursa de
invatamant prezentata;

- sa fie prezentate atractiv intr-un format convenabil.

5.3. Reactualizarea materialelor de studiu 1D
5.3.1. Tnaintea fiecirui an universitar materialele didactice sunt evaluate si eventual
reactualizate daca acest lucru este necesar.

5.3.2. Reactualizarea materialelor de studiu ID comporta doua aspecte:

- revizuirea materialului sub aspectul continutului stiintific si de forma al materialului
in vederea, prin respectarea principiilor privind proiectarea materialelor de studiu
ID;

- incarcarea materialelor de studiu reactualizate pe platforma e-learning a Centrului
IFRD sau in alte medii de invatare online agreate de universitate, pentru a se afla la
dispozitia studentilor inmatriculati la forma ID.

5.3.3. Reactualizarea materialelor de studiu ID se realizeaza de catre coordonatorul de

disciplina si colectivul aflat in subordinea sa, avand in vedere:

« analiza celor mai noi directii de dezvoltare in domeniul de referinta;

« analiza metodologiilor specifice actuale de predare in domeniul de referinta;

« analiza prealabila referitoare la nevoile specifice exprimate de clienti efectuata la elaborarea
Planului de invatamant;

« analiza si evaluarea prealabild a propunerilor studentilor cu privire la imbunatatirea cursului
respectiv;

e analiza si evaluarea prealabila a propunerilor de Timbunatatire ale Comisei de evaluare
internd pentru calitate pe programul de studii;
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e analiza comparativa a Fiselor de disciplina pe baza unor modele de la universitati de
prestigiu din tara;

« analiza neconformitatilor constatate pe parcursul anului universitar precedent si luarea
masurilor corective.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Prodecan

a) analizeaza si intreprinde masurile necesare pentru reactualizarea periodica a
materialelor de studiu pe baza analizei anuale;

6.2. Coordonatorul de disciplina
a) realizeaza materialele didactice in conformitate cu cerintele formulate la paragraful
5.3, si raspunde de calitatea continutului acestora.

6.3. Directorul Centrului IFRD

a) planifica activitatile de revizuire si elaborare a materialelor didactice ID, prin
elaborarea Planului de reactualizare materiale studiu ID la Programul ................ pe anul
universitar......

b) asigura resursele necesare pentru reactualizarea periodica a materialelor de studiu ID
din universitate, in conformitate cu Plan de reactualizare materiale studiu ID la Programul
................ pe anul universitar......

7. INREGISTRARI

Tnregistrarea Tntoc- Pastreaza Durata
Denumire Cod meste Respons. Durata Arhivare

Plan de reactualizare
materiale studiu ID la
Programul ................
pe anul universitar

director DCIFRD 5 ani
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