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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale :

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

Responsabil proces

Prof. dr. Oana Departamentul

1.1. | Elaborat 20.09.2019

Marginean Pregatire in rezidentiat
1.2. | Verificat _(Igonf. dr. Comeliu Director DAC 24.09..2019
anase
13. | Aprobat Prof. dr. Azamiirel Rector 02.10.2019

Leonard
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale :

Editia sau dupa caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica prevederile edijei

sau reviziei editiei

2.1 Editia 01, revizia 0 - 2013
2.2 Editia 01, revizia 1 3,6 23.07.2014
2.3 Editia 01, revizia 2 456,789, 10 actualizare 03.10.2019

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale:

(f.COpvu!. Exemplar nr. | Servici Functia Numele si Data primirii Semnétura
ifuzarii prenumele
1 2 3 4 5 6 7 8

3.1. evidenta 1 DAC Director DAC Conf. dr. 08.10.2019

arhivare Corneliu

Tanase

3.2. informare/ Copie Dep. Pregatire in | Secretar Oltean 08.10.2019

insusire, informativa | rezidentiat Domnica

aplicare '
33. aplicare Copie Dep. Pregatire in | Responsabil Prof.dr. Oana | 08.10.2019

informativa rezidentiat proces Marginean

4. Scopul procedurii operationale:

4.1. Prezenta procedura stabileste modul de organizare a concursului de rezidentiat din cadrul Universitatii de
Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitati;
4.3. Asigura continuitatea activitatji, inclusiv in conditjii de fluctuatie a personalului;
4.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea

deciziei.

5. Domeniul de aplicare: Procedura se aplica de catre persoanele desemnate din cadrul Departamentului Pregétire
in rezidentiat si se refera la toate operatjile ce decurg din desfagurarea activitatilor privind studii de specializare prin
rezidentiat din cadrul UMFST G.E. Palade Tg.Mures.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale, standarde internationale:
- SREN ISO 9001:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”
- SREN ISO 9000:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular”.

6.2. Legislatie primara:
- LEGE nr. 95 din 14 aprilie 2006 privind reforma in domeniul sanatatji ,republicatd, cu completarile si modificarile

ulterioare



http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/71139
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- ORDONANTA nr. 18 din 29 august 2009 privind organizarea si finantarea rezidentiatului, cu completérile si
modificarile ulterioare
- Ordonanta de urgenta nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatie.

6.3. Legislatie secundara:

— HOTARARE nr. 1.282 din 17 octombrie 2007 pentru aprobarea normelor privind recunoasterea diplomelor,
certificatelor si titlurilor de medic, de medic dentist, de farmacist, de asistent medical generalist si de moasa,
eliberate de un stat membru al Uniunii Europene, de un stat apartindnd Spatiului Economic European sau de
Confederatia Elvetiana, cu completarile si modificarile ulterioare

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- ORDIN nr. 1.141 din 28 iunie 2007 privind modul de efectuare a pregatirii prin rezidentiat in specialitatile prevazute
de Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico-dentare si farmaceutice pentru refeaua de asistenta medicala, cu
completarile si modificarile ulterioare

- ORDIN nr. 1.509 din 2 septembrie 2008 privind aprobarea Nomenclatorului de specialitati medicale, medico-dentare
si farmaceutice pentru reteaua de asistenta medicala, cu completarile si modificarile ulterioare

- ORDIN nr. 527 din 20 mai 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind incadrarea si activitatea medicului
cu competente limitate

- ORDIN nr. 1.355 din 28 noiembrie 2016 privind componenta, atributiile, regulamentul de organizare si functionare al
comisiilor de specialitate ale Ministerului Sanatatji

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

- Decizii interne in vigoare

- Legislatie, acte normative de interes pentru comunitatea academica

- Carta Universitatji

- Hotararile Consiliului de Administratie precum si Hotararile de Senat in vigoare.

- Formulare (formulare tipizate pentru diverse solicitari).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
support hartie sau in fomat electronic ; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

2. | Procedura operationald (procedura de lucru) | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice.

3. | Editie a unei proceduri operationale Forma actuala a procedurii, editia unei proceduri se modificd atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
cand modificérile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

4. | Revizia in cadrul unei editii Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor



http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/110922
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/86681
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/85775
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/97286
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/128757
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/184530
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informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari
ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

5. | Rezidentiatul forma specifica de invatamant postuniversitar pentru absolventji
licentiati ai facultatilor de medicina, medicina dentara si farmacie, care
asigura pregatirea necesara obtinerii uneia dintre specialitdtile cuprinse
in  Nomenclatorul ~specialititilor medicale, medico-dentare i
farmaceutice pentru refeaua de asistenta medicald. intreaga activitate
de pregatire prin rezidentiat se desfasoara sub autoritatea Ministerului
Sanatatii sia MEN .

6. | Comisia locala Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare a desfasurarii
concursului
7. | Securizare Izolarea si paza grupurilor de lucru si a materialelor care necesita

confidentjalitate, pentru asigurarea desfasurarii conform Metodologiei
de concurs elaborata de catre MS

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. MS Ministerul Sanatatii
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. UMFST G.E. Palade Tg.Mures Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George
Emil Palade” din Targu Mures

8. Descrierea procedurii operationale
Rezidentiatul se organizeaza sub forma rezidentiatului pe loc, a rezidentiatului pe post si a rezidentiatului cu timp
partial si are o durata cuprinsa intre 3-7 ani, in functie de specialitate.

8.1. Admiterea la forma de rezidentiat pe loc si la forma de rezidentiat pe post se face prin concurs, organizat
de Ministerul Sanatati.
(1) Concursul pentru aceste forme de rezidentjat se organizeaza pe domeniile de medicina, medicina dentara
si farmacie, pe baza unei metodologii aprobate prin ordin al ministrului sanatatii.
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(2) Tematica si bibliografia de concurs precum si metodologia pentru desfasurarea concursului de rezidentiat
se elaboreaza de Ministerul Sanatatii si se afiseaza pe site-ul destinat rezidentiatului, cu cateva luni nainte de
concurs (http://rezidentiat.ms.ro/).

8.2. Inscrierile la concursul de rezidentiat se fac la autoritétile de sanatate publica judetene pe baza unui dosar cu
actelele necesare stabilite de catre Ministerul Sanatatji prin publicatia de concurs.

8.3. In vederea alocarii numarului de locuri de pregtire/ specialitati medicale, Ministerul Sanatatii solicita

capacitatea de pregatire existenta la nivelul centrului universitar Tirgu Mures, aceasta fiind inaintatda MS dupa

consultarea tuturor coordonatorilor de rezidentjat.

8.4. MS Tinainteaza universitatii listele cu candidatii Tnscrisi la concursul national de rezidentiat / domenii
(medicind, medicina dentara, farmacie) care au optat pentru sustinerea examenului in centrul universitar Tirgu
Mures, precum si numarul locurilor de pregatire alocate centrului universitar Tirgu Mures.

8.5. Prin Decizie de Rector se desemneaza Comisia locala de concurs, ce va avea un sediu securizat pe
perioada desfasurarii activitaii.

8.6. Presedintele Comisiei locale de concurs numeste coordonatorii si membrii grupurilor de lucru in vederea
elaborérii intrebarilor de concurs; personalul implicat in desfagurarea concursului (sefi de sala, supraveghetori,
personal IT, secretariat).

8.7. Se organizeaza sedinta de instruire a personalului implicat in desfasurarea concursului.
8.8. Se face aprovizionarea cu materialele necesare.

8.9. In ziua premergatoare concursului, intr-o incapere special amenajaté, se pregatesc sacii cu echipamentele
IT; cu materialele necesare, se eticheteaza (se specifica sala de concurs si continutul), se sigileaza si se pun
sub paza.

8.10. Repartizarea candidatilor pe sali de concurs
(1). Se face repartizarea candidatilor pe sali, diferentiat pe domeniile pentru care s-au inscris.

(2). Cu trei zile inainte de concurs, candidatji pot afla salile in care au fost repartizatj, prin postarea repartifieii
pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures.

(3).Cu cel putin 24 de ore inainte de concurs, la fiecare sala se afiseaza lista candidatjlor repartizati in sala
respectiva.

(4).In dimineata zilei de concurs, seful de salé si supraveghetorii lipesc, in dreptul fiecarui loc din salé, o
legitimatie de banca cu numarul de ordine al candidatului respectiv, numar corespunzator cu cel aflat in listele
candidattlor.



http://rezidentiat.ms.ro/
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8.11. Desfasurarea concursului
(1).Concursul se desfasoara pe o durata de 4 ore.

(2).Inainte cu 1,5 ore de ora stabilita pentru inceperea concursului, candidatii pot intra in sala in care au fost
repartizatj. La intrare se legitimeaza in fata sefului de sala cu buletinul/cartea de identitate sau pasaportul,
documente ce trebuie sa fie in termen de valabilitate. Cei fara un astfel de document valabil, nu sunt primitj in
sala de concurs.

(3).Candidatji sunt asezati in sala in ordine alfabetica, conform listelor finale afisate, cu exceptia perechilor sot
- sotie, frati - surori, care au obligatia, sub sanctiunea anularii lucrarii $i eliminarii din concurs, sa semnaleze
sefului de sala aceste situatii, pentru a putea fi asezati separat. Candidatii aflati in sald pot declara, sub
semnatura, situatiile mentionate mai sus.

(4).Fiecare candidat se ageaza la locul indicat prin legitimatia de banca. Candidatii ocupa numai locurile
indicate de organizatori i nu au voie sa le schimbe intre ei. In cazul in care locul desemnat initial nu este
corespunzator, candidatul poate fi mutat pe un loc disponibil, dar numai la indicatia sefului de sala.

(5).Candidatji sunt agezati in sala in asa fel incat sa ramana cel putin un loc liber intre 2 candidatj.

(6).In prezenta candidatjlor, sefii de sala citesc instructiunile privind modul de desfasurare a concursului.

(7) Inainte cu 1 ora de ora inceperii concursului, se impart candidatjlor grilele pentru raspuns si cate o carioca
neagra pentru completarea grilei

(8) Se procedeaza la verificarea de céatre fiecare candidat a grilei, pentru a se identifica eventualele greseli de
tiparire, caz in care grila respectiva este inlocuita.
Fiecare candidat completeaza apoi datele personale Tn spatiul special de pe grila, cu litere majuscule.

(9) Seful de sala si supraveghetorii verifica corectitudinea datelor inscrise, confruntandu-le cu actul de
identitate al candidatului si cu legitimatia de banca.

Dupa aceasta operatiune, actul de identitate al fiecarui candidat ramane pe banca pe toata durata probei
scrise. Candidatji poarta intreaga responsabilitate asupra datelor personale inscrise pe grila.

(10) Sacii sigilati contindnd caietele cu intrebari sunt adusi la sali Tnainte cu 30 minute de inceperea
concursului. Integritatea acestor saci este constatata de seful de sala si de 3 candidati din sala respectiva. La
ora prestabita se desigileaza sacii in toate salile de concurs. Se impart apoi candidatjlor caietele cu intrebari,
tindndu-se cont de tipul de grila primit anterior. Din momentul in care in sala de concurs a fost distribuit ultimul
caiet incepe masurarea timpului de concurs, care este de 4 ore.

(11)Seful de sala noteaza la loc vizibil (fie prin scriere pe tabla, fie pe o hartie, care este afisata) si informeaza
candidatji despre ora de incepere i ora de terminare a concursului.

(12) Fiecare candidat verifica caietul cu intrebari, fiind schimbate caietele cu greseli de tiparire, precum si
corespondenta intre caietul cu intrebari si tipul de grild primit anterior.
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Intreaga responsabilitate asupra corespondentei dintre tipul de grild si cel al caietului cu intrebari revine
candidatului.

(13) Candidatji care nu sunt prezentj in sald in momentul deschiderii sacilor cu caietele cu intrebari nu mai au
acces in sala de concurs.

(14)La terminarea concursului candidatii predau sefului de sala, sub semnatura, grila de raspuns. Caietul cu
intrebari ramane in posesia candidatilor, cu exceptia celor care, din indiferent ce motiv, parasesc sala in
primele 3 ore de concurs.

(15) Candidatii absenti si cei care se retrag din concurs sunt mentjonati ca atare in procesul-verbal (nominal).
Cei care se retrag predau grila de raspuns si caietul cu intrebari, sub semnatura, si pot parasi sala doar dupa
expirarea primelor 30 de minute de la inceperea concursului. Seful de sala scrie pe grila lor "Retras din
concurs". Aceste grile sunt preluate, constituind documente pe baza carora, in lista finald, pentru candidatul
care s-a retras, se face mentiunea "Retras din concurs".

Dupa parasirea salii, niciunui candidat nu ii este permisa revenirea (pe perioada desfasurarii probei) pentru
niciun motiv, cu exceptia situatiei in care un candidat are necesitaii fiziologice, caz in care este insofit de 2
supraveghetori si poate lipsi din sala maximum 10 minute. Timpul absentei din sala nu prelungeste durata
probei pentru candidatul respectiv.

(16) Grilele de raspuns bune de corectat se predau de catre candidatj, sub semnatura, sefului de sala.

(17) Corectura acestor grile se face in mod electronic, in sala de concurs, in prezenta autorului si a inca 2
candidatj din sala respectiva, care vor fi nominalizatj in procesul-verbal al salii si care vor semna pe acesta si
pe grilele candidatjlor.

(18) Dupa anuntarea punctajului tuturor candidatilor din sala respectiva, seful de sald, in prezenta a 3
candidatj, ambaleaza si sigileaza plicul cu grilele corectate si unitatile de memorie externa (memory stick).
Pe durata corectarii lucrarilor candidatji raman pe locurile stabilite la intrarea in sala.

(19) Grilele de raspuns cu mentiunea "Retras din concurs" se ambaleaza separat.

(20) Grilele de raspuns gresite si cele nefolosite sunt ambalate separat si poartd mentiunea "Anulat".

(21) Pe fiecare plic cu grile (grile corectate, grile cu mentiunea "Retras din concurs" si grile "Anulat") se
mentioneaza sala, numarul de candidatj, numarul de grile corectate, respectiv "Retras din concurs”, "Anulat".
(22) Sefii de sala completeaza un proces-verbal privind numarul de candidatj inscrisi, candidati prezentj, grile
de raspuns, caiete cu intrebari si unitatile de memorie externa (memory stick) returnate.

Procesele-verbale sunt semnate de sefii de sald, supraveghetori si 3 candidatj.

(23) Coletele si procesele-verbale sunt puse in saci, care sunt sigilati la randul lor si predati reprezentantilor
comisiei locale de rezidentjat.

Pentru sigilare se folosesc clesti speciali, care se gasesc la reprezentantul desemnat de comisia locala de
rezidentiat, raspunzator de locatia respectiva de concurs.

(24) Sacii sunt transportati la sediul comisiei locale de rezidentiat. Camerele in care se depoziteaza sacii sunt
sigilate de presedintele comisiei locale de rezidentiat si sunt puse sub paza.
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(25)Presedintele comisiei locale de rezidentiat impreuna cu colectivele care au alcatuit intrebarile de concurs
sunt prezenti in ziua concursului la sediul comisiei. Grilele cu raspunsuri sunt multiplicate in prezenta
membrilor comisiei locale de rezidentiat si sunt transmise in sali prin delegati insotiti de personal de paza (2 -
3 persoane pentru fiecare corp de cladire), in plicuri sigilate. Plicul este ihménat sefului de sala de catre
delegati la expirarea celor 4 ore de concurs si dupa predarea de catre candidati a grilelor pentru corectat.

(26)Eventualele contestatii privind raspunsurile corecte sunt depuse de candidati in termen de 24 de ore din
momentul transmiterii grilelor in salile de concurs.

(27) Comisia locala de rezidentiat analizeaza si comunica raspunsurile corecte ramase definitive, in termen
de 48 de ore de la expirarea termenului de depunere a contestatjilor.

(28)Comunicarea grilei corecte ramase definitiva se face prin publicarea pe pagina de internet a universitatii si
prin afisarea la sediul comisiei locale de concurs i constituie raspuns la contestatjile primite.

(29) Tn urma analizarii contestatjilor si stabilirii grilei corecte ramase definitiva, punctajele comunicate in sali
pot suferi modificari.

(30) Daca in urma contestarii intrebarilor, comisia apreciaza ca existd intrebari care prezintd vicii de
formulare, aceste intrebari sunt anulate (hotararea luatd urmand a fi consemnata intr-un proces-verbal
semnat de tofj responsabilii grupurilor de lucru). Anularea intrebérilor duce la anularea punctelor acordate la
intrebarile respective, pentru toti candidatji.

(31)Prelucrarea rezultatelor stabilite in urma aplicarii grilei corecte ramase definitiva se face de catre o
comisie de specialisti propusi de comisia locala de rezidentjat si desemnati de rector. Membrii acestei comisii
nu au voie sa introducd sau sa scoatd in/din sala respectiv niciun fel de material. n sala respectivd nu au
acces decét persoanele care formeaza comisia mentionata.

(31)Grila corecta ramasa definitiva este aplicata tuturor candidatilor de la domeniul respectiv, indiferent daca
au contestat sau nu grila cu raspunsuri anuntata in salile de concurs.

8.12. Clasificarea pe domenii
(1)Inainte de alcatuirea clasificarilor, comisia desemnata procedeaza la desfacerea sacilor si la verificarea
continutului fiecarui colet, semnaland intr-un proces-verbal eventualele neconcordante.

(2)Clasificarea pe domenii rezulta prin unificarea electronica a rezultatelor stabilite in urma aplicarii grilei
corecte ramase definitiva.

(3)Clasificarea se transmite Ministerului Sanatatii cu cel putin 24 de ore inainte de afisarea clasificarii
definitive, in vederea emiterii ordinului ministrului sanatatji de confirmare a rezultatelor.

(4)Clasificarea definitiva se posteaza pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures, doar din momentul in care se
gaseste postata pe site-ul MS.

8.13. Alegerea locurilor/posturilor de pregatire
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(1)Se posteaza pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures data si locul desfasurarii.

(2) In ordine descrescatoare a punctajelor, pe baza punctajului si a clasificarilor, candidaiji aleg locul/postul de
pregatire in specialitate

(3) Listele nominale, inclusiv in format electronic, privind locurile/posturile, specialitatile si centrele alese si

procesele-verbale (cu semnaturile candidatilor) ale sesiunii de alegeri, se trimit la MS in termen de 3 zile
lucratoare de la incheierea repartitiei

Pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures, sectiunea Rezidentiat se posteaza cronologic (fiecare postare la
momentul necesar):

- Publicatia de concurs

- Metodologia

- Tematicile/ domenii

- Numarul de locuri/posturi scoase la concurs/domenii

- Numarul de candidatj inscrigi/domenii

- Lista candidafjlor inscrisi/domenii

- Repartizarea candidatjlor pe sali de concurs

- Instructiuni pentru candidaj

- Grupurile de lucru pentru elaborarea intrebarilor

- Grilele corecte pe baza carora s-a facut corectarea

- Grilele corecte daca au suferit modificari in urma eventualelor contestatji
- Clasificarea finala a candidatilor/domenii in functie de punctajul obtinut
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Diagrama de proces

Ministerul Sanatatii
-solicita capacitatea de pregatire din centrul universitar
Targu Mures

Prorectorul
- transmite Ministerului Sanatatii capacitatea de pregatire in rezidentiat, pe domenii de pregatire, dupa
consultarea tuturor coordonatorilor de rezidentiat

l

Ministerul sanatatii
-transmite listele candidatilor inscrisi la concurs, Metodologia si Publicatia de concurs emise pentru
concursul in cauza

Rectorul
-desemneaza, prin Decizie de Rector, Comisia locala de
rezidentiat

Ministerul Sanatatii
-inainteaza universitatji listele cu candidatji inscrigi la
concursul national de rezidentjat

!

Departamentul Pregatire in rezidentiat -prelucreaza datele candidatilor,
efectueaza toate activitatile prevazute in Metodologia si Publicatia de
concurs

Presedintele Comisiei locale de concurs
-numeste coordonatorii si membrii grupurilor de lucru in
vederea elaborarii intrebarilor de concurs; personalul
implicat in desfasurarea concursului (sefi de sala,
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supraveghetori, personal IT, secretariat)

!

Presedintele comisiei locale de concurs
-prezideaza sedinta de instruire a personalului implicat in
desfasurarea concursului

Departamentul Pregatire in rezidentiat - posteaza cronologic toate
informatiile de interes pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures,
sectiunea Rezidentjat.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

(I:\lr; Compartimentul (postul) /actiunea (operatiunea) | Il 1l v v

1. Prorectorul responsabil transmite Ministerului Sanatatii capacitatea de pregatire | E
in rezidentiat, pe domenii de pregatire, dupa consultarea tuturor coordonatorilor
de rezidentiat

2. MS inainteaza universitati listele cu candidafji inscrisi la concursul national de
rezidentjat

3. Rectorul, prin Decizie, desemneaza Comisia locala de concurs A
Presedintele Comisiei locale de concurs numeste coordonatorii si membrii Ap.
grupurilor de lucru n vederea elaborarii intrebarilor de concurs; personalul
implicat in desfasurarea concursului (sefi de sald, supraveghetori, personal IT,
secretariat)

5. Presedintele comisiei prezideaza sedinta de instruire a personalului implicat in Ap.
desfasurarea concursului

6. Departamentul Pregatire in rezidentiat face aprovizionarea cu materialele Ap.
necesare

7. Pe site-ul UMFST G.E. Palade Tg. Mures, sectiunea Rezidentjat se posteaza Ap.
cronologic (fiecare postare la momentul necesar

8. Presedintele comisiei locale, asigura derularea tuturor demersurilor necesare Ap.
pentru desfasurarea concursului, respectand intocmai Medodologia si Publicatia
de concurs elaborata de catre Ministerul Sanatatii

9. | Departamentul Pregatire in rezidentiat — arhivarea documentelor Ah.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. . Numér de Arhivare Alte
Denumirea Aprob . elemente
anex . Elaborator - exemplar Difuzare -
< anexei a Perioad
a e Loc 3
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Comp. Rezidentiat
Referate de Depavrtlamne ntl p. Rezident C(.)mp'.
1 : Pregatire in Rector 1 Rezidentia 2
necesitate ! )
rezidentiat t
. Departamentul Comp. Rezidentiat Comp.
Bonuri de ci o
2 Pregatire in 2 Rezidentia 2
consum AN
rezidentiat t
Procese verbale | Departamentul Comp. Rezidentiat
de predare Pregatire in Comp.
3 primire de rezidentiat 1 Rezidentia 2
mijloace de ’ t
inventar
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11. CUPRINS

Numarul componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
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cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
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10. Anexe, inregistrari, arhivari 12
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