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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ELABORAREA PROIECTELOR DE FINANTARE NERAMBURSABILA
NATIONALA SI INTERNATIONALA

Cod procedura: UMFST-PO-PEC-06
Editia 01

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale:

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/ operatiunea
1 2 3 4 5

Administrator Financiar,

Ec. Alina Meszaros,

Coordonator Departament

Azamfirei

b Flaborat Conf.dr Olah Péter Proiecte Europene si de 21.02.2019
Cercetare

12. | Verificat Cont. dr. Comeliu Tanase | Drector Departamentulde | 21.02.2019
Asigurare a Calitatii

13. Aprobat Prof.univ.dr Leonard Rector 18.03.2019
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2. Situatia editjilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale:

Editia sau dupa caz, revizia Data de la care se aplica prevederile

in cadrul editiei odalitatea reviziei editiei sau reviziei editiei

Componenta revizuitd

1 2 3 4

2.1 Editia 1, revizia 0 19.03.2019

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale:

S.COP,U!. Exemplar Servici Functia Numele si Data primirii Semnatura
difuzarii nr. prenumele
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 evidenta DAC Director DAC Corneliu 21.03.2019
arhivare Tanase
3.2. Aplicare, Copie DPEC Coordonator Conf.dr. Olah 21.03.2019
informare informativa DPEC Péter o

4. Scopul procedurii operationale:

Procedura descrie etapele necesare identificarii nevoilor, surselor de finantare si elaborarea cererilor de finantare prin
oferirea de consultanta si suport administrativ echipelor de proiect din cadrul UMFST G. E. Palade Tg. Mures.
Atragerea de fonduri externe si in special a fondurilor structurale reprezinta una din prioritatile UMFST G. E. Palade Tg.
Mures ca sursa de finantare pentru implementarea adecvata a prioritatilor identificate in Strategia de Dezvoltare
UMFST G. E. Palade Tg. Mures.

5. Domeniul de aplicare: Procedura se aplica la nivelul UMFST G. E. Palade Tg. Mures de catre Departamentul de
Proiecte Europene si de Cercetare.Urmare identificarii prioritatilor din cadrul Strategiei de Dezvoltare UMFST G. E.
Palade Tg. Mures se are in vedere identificarea potentialelor linii de finantare pentru atragerea de fonduri necesare
implementarii acestora.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

6.1. Reglementari internationale, standarde internationale:

REGULAMENTUL (UE) NR. 1304/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN $I AL CONSILIULUI din 17 decembrie
2013 privind Fondul social european si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1081/2006 al Consiliului
REGULAMENTUL (UE) NR. 1303/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN $I AL CONSILIULUI din 17 decembrie
2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social European,
Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri
Maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionala, Fondul
Social European, Fondul de Coeziune si Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului.
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REGULAMENTUL (UE) NR. 1301/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN $I AL CONSILIULUI din 17 decembrie
2013 privind Fondul european de dezvoltare regionala si dispozitile specifice aplicabile obiectivului referitor la
investitiile pentru crestere economica si locuri de munca si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006
REGULAMENTUL (UE) NR. 1300/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN $I AL CONSILIULUI din 17 decembrie
2013 privind Fondul de coeziune si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1084/2006

- SRENISO 9001:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”

- SREN ISO 9000:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular”

6.2. Legislatie primara:

Legislatie generala privind gestionarea asistentei comunitare nerambursabile

ORDIN MFE 2010/10.10.2016 privind aprobarea aprobarea formatului standard al Contractului/Deciziei de finantare —
conditii generale aplicabil pentru perioada de programare 2014-2020

OUG nr. 26/2016 pentru aprobarea unor masuri de eficientizare a sistemului de gestionare a fondurilor structurale si de
investitii europene

Legea nr. 105/2016 pentru aprobarea OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014—2020

HG nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 40/2015 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 OUG 64/2009

HOTARARE nr. 398/27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional de coordonare si gestionare a fondurilor
europene structurale si de investitii si pentru asigurarea continuitatii cadrului instituional de coordonare si gestionare a
instrumentelor structurale 2007-2013. HOTARARE nr. 399/27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european si
Fondul de coeziune 2014-2020.

Ordinul nr.2260/25 iunie 2015 privind aprobarea procedurii de evaluare semestriala a activitatii/performantelor
profesionale individuale ale personalului care gestioneaza asistenta financiara nerambursabila comunitara.

OUG 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si
Normele metodologice de aplicare

OUG 29/2014 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea
financiara a instrumentelor structurale i utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta

OMFP nr 2721/2011 pentru modificarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 64/2009 privind
gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru Obiectivul Convergenta

Ordonanta de Urgenta nr. 85/ 12.12.2014 pentru aprobarea unor masuri de eficientizare a sistemului de gestionare a
instrumentelor structurale.

OUG 76/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare.

OUG 27/2013 pentru modificarea si completarea OUG 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si
adoptarea unor masuri financiare pentru cresterea gradului de absorbtie a fondurilor europene.
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HOTARARE nr. 218 din 23 martie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergenta

Ordin Nr. 33 din 11 ianuarie 2012 pentru aprobarea Procedurii de certificare a declaratiei privind nedeductibilitatea
TVA aferente cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare, precum si a modelului si continutului formularului
“Certificat privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor cuprinse in HG nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta.

Ordinul 2690/2015 din 23 septembrie 2015 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 11*1 din
Hotararea Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin programele operationale si privind abrogarea Ordinului ministrului afacerilor europene nr. 204/2011
pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 11*1 din Hotarérea Guvernului nr. 759/2007 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate Tn cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale.

Hotarare Nr. 1135 din 9 noiembrie 2011 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 759/2007 privind
regulile de eligibibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale

H.G. 802 din 04/08/2011 pentru modificarea si completarea unor acte normative din domeniul implementarii
instrumentelor structurale OMFP nr. 2370/2011 privind modificarea Normelor Metodologice de aplicare a OUG 64/2009
OMFP nr. 2359/2011 privind modificarea Normelor Metodologice de aplicare a QUG 64/2009

Hotararea nr. 606 din 23 iunie 2010 privind stabilire masuri de accelerare implementare instrumente structurale

OUG nr. 120 din 23/12/2010 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009
privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru Obiectivul Convergenta

Ordinul nr. 12/2010 privind modificarea si completarea Ordinului nr. 2548/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor OUG 64/2009

Ordinul nr. 1080/2010 privind modificarea si completarea Ordinului nr. 2548/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 64/2009

OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergenta

Legea 362/2009 pentru aprobarea OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta

Ordinul nr. 2548 din 25/08/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora
pentru Obiectivul Convergenta - Text actualizat in baza actelor normative modificatoare, publicate in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, pana la 25 mai 2010

Hotarare nr. 491 din 14/05/2008 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 759/2007 privind regulile
de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatjunilor finantate prin programele operationale

H.G. 457/2008 privind cadrul institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale

OUG nr. 127 din 13/11/2007 privind Gruparea Europeana de cooperare teritoriala

H.G. nr. 759 din 11/07/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin
programele operationale

Legea nr. 315 din 28/06/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania
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H.G. nr. 1115 din 15/07/2004 privind elaborarea in parteneriat a Planului National de Dezvoltare

6.3. Legislatie secundara:
Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, republicata
Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile ulterioare

Ordin nr. 1338/2008 al ministrului mediului si dezvoltarii durabile privind procedura de emitere a avizului Natura 2000
Strategie de eficienta energetica 2016-2020

- Ordinul 600/2018 al secretarului general al Guvernului privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare

Documentele de referinta (reglementarile) aplicabile activitaiii procedurate privind activitatea de implementare proiecte
cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionald se vor actualiza in functie de momentul aplicarii, atat pentru
legislatia europeana cét si pentru legislatia nationala.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

Legea nr. 1/ 2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Carta UMFST G.E. Palade Tg. Mures
Regulamentul de organizare si functionare (ROF) a UMFST G. E. Palade Tg. Mures

Regulament intern al UMFST G. E. Palade Tg.Mures
Hotarari, Decizii interne in vigoare.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport
héartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.
2. | Procedura operationald (procedurd de | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfésoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.
3. | Editie a unei proceduri /instructiunide | Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja
lucru au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
4. | Revizia in cadrul unei editji Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,

date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.



http://www.fonduri-ue.ro/2007/res/filepicker_users/cd25a597fd-62/Legislatie/nationala/1_Gestionarea_asistentei_nerambursabile/13_ORDINUL_1338_2008_Natura%202000.pdf
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5. | Autoritatea de Management Organism public sau privat national, local sau regional desemnat de statul
membru pentru gestionarea programului operational in conformitate cu
Regulamentul General al Consiliului (CE) nr. 1083/2006 care stabileste
prevederile generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionala,
Fondul Social European si Fondul de Coeziune, avand responsabilitatea
gestionarii si implementarii asistentei financiare nerambursabile alocate acestui
program, in conformitate cu art.13 din HG nr.457/2008.

6. | Beneficiar/lider de parteneriat Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciala din sectorul public
ori privat, unitatea administrativ-teritoriald, organismele prestatoare de servicii
publice si de utilitate publica de interes local sau judetean, responsabile pentru
initierea ori initierea si implementarea proiectelor aprobate spre finantare in
cadrul unui program operational

7. | Partener Organismul, autoritatea, institutia sau societatea comerciala din sectorul public
ori privat, unitatea administrativ-teritoriald, organismele prestatoare de servicii
publice si de utilitate publica de interes local sau judetean, care participa, in
baza unui Acord scris, alaturi de liderul de parteneriat, la implementarea
proiectelor aprobate spre finantare in cadrul unui program operational

8. | Cerere de finantare Formular completat de catre solicitant, in vederea obiinerii finantarii printr-un
PO
9. | Contract de finantare Documentul juridic prin care se acorda asistenta financiara nerambursabila

aferenta unei operatiuni in scopul atingerii obiectivelor axei prioritare dintr-un
program operational si care stabileste drepturile si obligatiile partilor.

10.| Fonduri publice Sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
asigurarilor sociale de sanétate, fondurile speciale, bugetul trezoreriei statului,
bugetele locale, bugetele institutiilor publice finantate din venituri
extrabugetare, ajutoare financiare externe acordate Roméniei sau institutjilor
publice si credite externe contractate sau garantate de stat ori de autoritéj ale
administratiei publice locale, precum si imprumuturi interne contractate de
autoritati ale administratiei publice locale.

11.| Organism Intermediar Organism public sau privat, care isi desfagoara activitatea sub
responsabilitatea Autoritétii de Management sau care indeplineste
responsabilitati in numele Autoritatii de Management in relatia cu beneficiarii,
prin implementarea operatjunii, in conformitate cu Regulamentul Consiliului

(CE) nr.1083/2006
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationala
2 E Elaborare
3 \Yi Verificare
4 Av. Avizare
5 A Aprobare
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6 Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare
8 UMFST G. E. Palade Tg. Universitatea de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie "George Emil Palade” din
Mures Térgu Mures
MP Manager de proiect
9 DPEC Departamentul de Proiecte Europene si de Cercetare
10 ROF Regulament de Organizare si Functionare
11 DALI Documentatia de avizare a lucrarilor de interventie
12 SF Studiu de fezabilitate
13 PT Proiect tehnic
14 DE Detalii de executie

8. Descrierea procedurii operationale:

Nr.crt | ETAPELE DESCRIEREA ETAPELOR
1. Se porneste de la o idee sau 0 Coordonatorul/managerul de proiecte identifica sursele de finantare si
necesitate identificata anterior, prezintd ideea de proiect Departamentului de Proiecte Europene si de
care se incadreaza in cerintele Cercetare.
specifice ale programelor DPEC verifica sursa de finantare si eligibilitatea ideii de proiect.
disponibile
2, Desemnarea persoaneilechipei | In cazul in care ideea de proiect este eligibila si fezabild, in functie de
din cadrul Departamentului de | complexitatea proiectului, Coordonatorul DPEC desemneaza o persoana
Proiecte  Europene si de | sau o echipa din cadrul departamentului care s& tind legatura cu
Cercetare  pentru  asigurarea | coordonatorul/managerul de proiect si s& ofere consultanta si suport
consultantei  si suportului | administrativ echipei de proiect.
administrativ Persoanalpersoanele desemnate au atributiile in fisa postului. Alocarea
se face tindndu-se cont de gradul de incarcare a fiecérei persoane din
birou si de experienta fiecaruia.
3. Consultarea surselor de finantare | Echipa consulta sursele de finantare aplicabile ideei de proiect pentru

aflate in desfasurare sau in
pregatire pentru lansare.

asigurarea optima de consultantd si suport administrativ, analizeaza
obiectivele si prioritatile programelor de finantare, criteriile de eligibilitate,
criteriile de evaluare a proiectelor. Se analizeaza posibilitatea asigurarii
contributiei proprii si prevederea acestei sume in bugetul institutiei, daca
este necesar si investitia este o prioritate. In cazul in care proiectul
presupune cofinantare coordonatorul DPEC prezinta proiectul Rectorului
pentru confirmarea  disponibilitatii sumelor necesare implementérii
proiectului.

Ghidurile de finantare in momentul in care sunt publicate, in varianta
draft, pot fi consultate sau se pot face observatii, in momentul publicarii
ghidurilor in varianta finald, trebuie acordata o atentie deosebita criteriilor
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de eligibilitate, tehnico-economice care se cer si anexelor aferente, studii
care se cer a fi intocmite de specialisti/firme de proiectare (DALI, SF, PT,
DE, studii de mobilitate, studii de trafic, studii de marketing, ACB- analiza
cost beneficiu, etc...). Se verifica si avizele care trebuie obtinute, daca se
pot obtine toate, daca nu sunt anumite impedimente, deoarece lipsa unui
aviz sau document poate sa duca la respingerea cererii de finantare.

In cazul in care proiectul presupune investitii in infrastructura sau proiecte
este de o complexitate mai mare se pot achizitiona servicii externe de
consultanta in scrierea proiectului de finantare.

Achizitia serviciilor de elaborare a
documentatiilor necesare (DALI,
SF, Audit energetic, expertiza th,
studii de trafic, marketing, studiu
de mobilitate, etc. ), daca este
cazul.

In cazul in care proiectul presupune investiti i infrastructura
persoanalechipa DPEC asigura consultanta si suport administrativ pentru
achizitia serviciilor de elaborare a documentatiilor necesare (DALI, SF,
Audit energetic, expertiza th, studii de trafic, marketing, studiu de
mobilitate, etc. ), daca este cazul.

Pentru achizitia serviciilor externe MP intocmeste un caiet de sarcini pe
baza caruia DPEC intocmeste in ProcessPlayer un referat de necesitate.
Pe baza referatului intocmit, avizat, aprobat conform procedurilor, MP va
achizitiona serviciile solicitate, respectand legislatia achizitiilor publice.

Completarea documentatiei
solicitata ~ de  finantator ~ si
colectarea documentele

necesare ca anexe obligatorii in
cadrul proiectului

Persoanalechipa DPEC asigurd consultanta si suport administrativ pentru
completarea documentatiei solicitata de autoritatea de management si
colectarea documentele necesare ca anexe obligatorii in cadrul
proiectului. In cazul in care proiectul presupune investitii in infrastructura
MP se asigura ca documentatiile predate de proiectanti, documentatii
necesare in vederea scrierii cererii de finantare sunt finalizate in termen si
daca sunt clarificari, nelamuriri sa raspunda in timp util. De asemenea,
proiectantii raspund pentru documentatiile intocmite si prin contract |i se
solicita s& respecte cerintele ghidului de finantare pentru programul
respectiv, deoarece informatiile din documentatiile tehnice sunt preluate in
cererile de finantare si sunt indicatori in cadrul proiectului.

Se va respecta ghidul Sistemului MySMIS si indicatiile de completare de
la fiecare capitol al cererii de finantare si, daca e cazul, se va incarca
documentatia in MySMIS. Documentatia se incarca in MySMIS de catre
departamentul de proiecte in conditile in care este predata
departamentului cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de termenul limita de
depunere. Pentru documentele solicitate a fi incarcate in MySMIS DPEC
aplica semnétura electronica. Pentru aplicarea semnaturii electronice MP
trebuie s& puna la dispozitia DPEC toate documentele necesare a fi
incarcate in MySMIS cu cel putin 5 zile inainte de termenul limitd de
depunere. Pentru incarcarea proiectului in MySMIS, in cazul in care au
fost inrolate mai multe persoane pentru incarcarea cererii de finantare
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acestea se vor sterge dupa transmiterea proiectului

Pentru fondurile guvernamentale sau alte fonduri nerambursabile se
respecta formularele din legislatie, solicitérile finantatorilor, etc., forma de
depunere a solicitarii de finantare: letric, prin curier sau predare
personala, scanat prin email

6. Ftapele de evaluare ale | In etapa de eligibilitate, Autoritatea de Management, verificd documentele
proiectului: trimise (acte de infiintare, acte de proprietate, bilanturi, formatul
1. Etapa de eligibilitate proiectului, daca respecta ghidul, respectarea legislatiei din domeniu, etc.)

2. FEtapa tehnico-economicd | Daca este acceptatd documentatia atunci se primeste Scrisoarea de
acceptare pe eligibilitate si urmeaza etapa urmatoare de evaluare.

In etapa tehnico-economica se verificd informatiile din anexe, inclusiv
DALI-ul sau SF-ul proiectantului, daca informatiile din cererea de finantare
sunt extrase corect din documentatiile tehnice si exista corelatii intre ele.
Daca proiectul este conform si complet se primeste Scrisoarea de
acceptare pe etapa tehnico-economica .

Persoanalechipa DPEC asigura, daca este cazul, consultanta si suport
administrativ pentru formularea si transmiterea raspunsului la solicitarile
de clarificari, cu celeritate, fara a fi depasite termenele de raspuns

acordate de finantator.
1. Aprobarea proiectului si | In momentul aprobarii unui proiect cu finantare european, in vederea
semnarea contractului de | semnarii contractului, beneficiarul/coordonatorul/managerul de proiect va
finantare transmite Autoritatii de Management, documentatia aferentd etapei de

precontractare, conform Ghidului solicitantului si cerintelor finantatorului.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

'c\lr; Compartimentul (postul) /actiunea (operatiunea) I I Il v V
0 1 2 3 4 5
1. Coordonatorul/managerul de proiecte identifica sursele de finantare E
2. Coordonatorul DPEC stabileste dacé ideea de proiect este eligibila si v
fezabila
3. Coordonatorul DPEC desemneaza o persoana sau o echipa din cadrul A
departamentului
4, Persoanalechipa DPEC- consultd sursele de finantare aplicabile ideei de Ap.
proiect pentru asigurarea optima de consultanta si suport administrativ
5. Persoanalechipa DPEC - asigura consultanta si suport administrativ pentru Ap.
completarea documentatiei solicitatd de autoritatea de management si
colectarea documentele necesare ca anexe obligatorii in cadrul proiectului
6. Persoanalechipa DPEC - asigura, daca este cazul, consultanta si suport Ap.
administrativ pentru formularea si transmiterea raspunsului la solicitarile de
clarificari
7. Persoanalechipa DPEC- Aprobarea proiectului si semnarea contractului de Ah.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari:

Alte
3 Arhivare
Nr. . Denumirea anexei Elaborator | Aproba Numar de Difuzare elemente
anexa exemplare .
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Diagrama de proces — Coordonator Coordonator | Comp arhiva 5
Rector 1
Anexa 1 departament departament




MINISTERUL EDUCATIEISI CERCETARII
ROMANIA

UNIVERSITATEA DE MEDICINA,
FARMACIE, STIINTESITEHNOLOGIE

-] .GEORGEEMILPALADE"

DINTARGU MURES

Editia 01
Tipul documentului: Proceduréd Operationala

Revizia 0
PRIVIND ELABORAREA PROIECTELOR DE FINANTARE Nr.de ex.
NERAMBURSABILA NATIONALA Sl INTERNA'!'IONALA Pag. 1 din12

Copie informativa

Cod: UMFST-PO-PEC-06

Anexa 01- Diagrama de proces

l

Coordonatorul/managerul de
proiecte
identifica sursele de finantare

l

DA

Coordonatorul DPEC

desemneaza o0 persoana sau o echipa
din cadrul departamentului

v

Persoanalechipa DPEC
consulta sursele de finantare aplicabile ideei de
proiect pentru asigurarea optima de consultanta
si suport administrativ

Persoanalechipa DPEC
asigura consultanta si suport administrativ pentru
completarea documentatiei solicitatd de autoritatea de
management si colectarea documentele necesare ca
anexe obligatorii in cadrul proiectului

Persoanalechipa DPEC
asigura, daca este cazul, consultanta si suport
administrativ pentru formularea si transmiterea
raspunsului la solicitarile de clarificari




MAI Editia 01
UNIVERSITATEA DE MEDICINA, Tipul documentului: Procedurd Operationala

=\ FARMACIE, STIINTESITEHNOLOGIE Revizia 0

e bbbl PRIVIND ELABORAREA PROIECTELOR DE FINANTARE Nr.de ex.

‘ NERAMBURSABILA NATIONALA SI INTERNATIONALA Pag. 1din12

Copie informativa

Cod: UMFST-PO-PEC-06

11. CUPRINS
Numarul componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 1
caz, procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 2
din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 2-5
7 Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald
8 Descrierea procedurii operationale 7-9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatji
10. Anexe, inregistrari, arhivari 10-11
11. Cuprins 12




