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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale :

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Prof. dr. Oana Mérginean Prorector invatamant 14.12.2020
clinic si postuniversitar
12. | Verificat Cont. dr. Comeliy Tanase | Dcpanamentulde 14.12.2020
Asigurare a Calitafji
1.3. Aprobat Prof. dr. Leonard Azamfirei Rector 14.12.2020
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale:

Edifia sau dupa CE?Z., r evizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de Ia c'are s a.p I.icé pr'e.vgderile
cadrul editiei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia0 1, revizia 0 - - 01.11.2012
22 Editia 01, revizia 1 1.3. 23.07.2014
23 Editia 01, revizia 2 6,8,9 28.09.2018
24 Editia 01, revizia 3 8,9 29.01.2019
24 Editia 02, revizia 0 8 15.12.2020

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul o . Numele si o 5
o Exemplar nr. | Servici Functia Data primirii Semnétura
difuzarii prenumele
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. evidenta 1 DAC Director DAC Conf.dr. 29.12.2020
arhivare Corneliu
Tanase
3.2. aplicare Copie Departament Prorector invatamant | Prof.dr. 29.12.2020
informativd | Pregétire in clinic si Marginean
o postuniversitar
rezidentiat Oana
3.3 aplicare Copie Departament Secretar Oltean 29.12.2020
informativa Pregatire in Domnica

rezidentiat

4. Scopul procedurii operationale:

4.1. Prezenta procedurd stabileste principiile, criteriile i etapele pe baza carora se vor efectua transferul si detasarea
medicilor/farmacistilor rezidenti, intre centrele de pregatire.
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4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatji;

4.3. Asigura continuitatea activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4 4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector, in luarea deciziei.
5. Domeniul de aplicare:

Procedura se refera la toate operatiile pentru realizarea transferurilor si detasérilor medicilor/farmacistilor rezidenti in
alte centre de pregatire si se aplica de catre Departament Pregatire in rezidentiat.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale, standarde internationale:

- SREN IS0 9001:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”

- SREN IS0 9000:2015 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular’
6.2. Legislatie primara:

~ Ordinul nr.1141/2007, cu modificarile si completarile ulterioare, privind modul de efectuare a pregatirii prin
rezidentiat Tn specialitatile prevazute de Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico-dentare si
farmaceutice pentru refeaua de asistenta medicala

- Ordonanta Guvernului nr 18/2009 privind organizarea si finantarea rezidentjatului, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:
— Ordinul 600/2018 privind privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
— 0.U.G. nr. 75/2005 privind asigurarea calita{jii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare.
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul UMFST G.E.Palade Tg Mures de desfasurare a pregétirii in rezidentiat
- Carta UMFST G.E. Palade Tg. Mures
- Hotérari ale Consiliului de Administratie, Hotaréri ale Senatului, Decizii interne in vigoare.
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7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Transfer Schimbarea centrului de pregatire.

2. Detasare Deplasarea pentru 0 anumita perioada de timp in alte centre de
pregatire, in vederea efectuarii anumitor stagii din curricula

3. Coordonator rezidentiat Cadrul didactic care coordoneaza activitatea rezidentului

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedurd operationala
2. E Elaborare
3. v Verificare
4. A Aprobare
5. MS Ministerul Sanatatii
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. SMC Sistemul de Management al Calitatii
9. UMFST G.E.Palade Tg.Mures Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie “George Emil
Palade” din Targu Mures
10. | CUTGM Centrul Universitar Targu Mures
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Transferul rezidentilor

(1) Transferul confirmat prin Ordin se aproba de catre Centrul de Resurse Umane in Sanatate Publica din cadrul

Ministerului Sanatatii.

(2) Cererea pentru obtinerea avizului Universitati de Medicina, Farmacie. Stiinte si Tehnologie “George Emil

Palade” din Targu Mures in vederea transferului intr-un alt centru universitar de pregatire va fi insotita de:

e avizul rectoratului/decanatului, dupa caz, din centrul in care se doreste transferul;
e avizul unui coordonator de program respectiv director de program in specialitatea in care este confirmat,
din centrul universitar in care urmeaza sa se pregateascs;

(3) Criteriile pe baza cérora Universitatea de Medicing, Farmacie, Stiinte si Tehnologie G.E.Palade Tg. Mures

poate sa avizeze solicitarile de transfer ale rezidentjlor sunt:

e copii minori in ingrijire cu domiciliul in centrul universitar solicitat, nascuti dupa inceperea rezidentiatului;

o copil cu boli cronice sau alte cauze obiective bine documentate ce impun prezenta parintelui;

e sot/sotie cu loc de munca in centrul universitar solicitat, casatoria avand loc dupa inceperea rezidentiatului;

o probleme majore de sanatate care obliga, pentru terapie, prezenta intr-un alt centru universitar;

e rude de gradul | cu probleme majore de sanatate care necesita ingrijire permanenta; prin probleme majore de
sanatate se intelege boli invalidante grave, cu deficit motor sever, boli canceroase in faza terminala, aparute
dupé inceperea rezidentiatului;

o alte motive justificate.

(4) Solicitarea acordului de principiu pentru transferul din Centrul Universitar Targu Mures in alte centre

universitare in vederea pregatirii in rezidentiat se va face pe formularul din Anexa 01, cu precizarea motivelor

pentru transfer. Solicitarea va fi insotita de acte justificative privind motivele cererii;

(5) Transferul in Centrul Universitar Targu Mures din alte centre universitare in vederea pregatirii in rezidentjat

este aprobat in limitele locurilor disponibile, cu acordul coordonatorului de rezidentiat in specialitatea respectiva.

(6) Solicitarea acordului de principiu pentru transferul in Centrul Universitar Targu Mures din alte centre

universitare Tn vederea pregatirii in rezidentiat se va face pe formularul din Anexa 02.

(6) Acordul de transfer in Centrul Universitar Targu Mures se va face pe baza motivelor enumerate la alineatul (3).

Solicitarea va fi insotita de acte justificative privind motivele cererii;

8.2. Detasari
(1) Criterile pe baza carora Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ‘George Emil
Palade” din Targu Mures avizeaza solicitarile de detagare ale rezidentilor sunt:
e copii minori in Tngrijire cu domiciliul in centrul universitar solicitat
o sof-sotie cu loc de munca in centrul universitar solicitat
e probleme majore de sénatate care obliga, pentru terapie, prezenta intr-un alt centru universitar
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e rude de gradul | cu probleme majore de sanatate care necesita ingrijire permanenta

o in scopul parcurgerii integrale a modulelor de pregétire, in situatia in care Centrul Universitar Tirgu Mures nu
dispune in totalitate de conditiile de dotare tehnico-materiald sau experienta profesionald pentru anumite
abilitati din curricula

e alte motive justificate de necesitatea rezolvarii unor probleme administrative care sa permita, la inceput de
pregatire, mutarea in noul centru de pregatire;

Durata maxima a detasarii nu poate depasi 2 ani din durata de pregatire si nu se acorda in ultimul an de

pregatire;

(2) Cererea pentru obtinerea avizului Universitétii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie “George Emil
Palade” din Targu Mures in vederea detasarii intr-un alt centru universitar de pregatire se va face pe formularul
tipizat prevazut in Anexa 03 cu precizarea:

o motivelor pentru care se solicita detasarea

e modulelor de pregatire, perioada de desfasurarea a acestora si centrul universitar pentru care se solicita
detasarea.

(3) Cererea pentru obtinerea avizului Universitétii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie “George Emil
Palade” din Targu Mures in vederea detagarii intr-un alt centru universitar de pregatire va fi insofita de:

e acordul coordonatorului de rezidentiat responsabil de pregatirea rezidentului sau directorului de program de
rezidentiat din centrul universitar de pregatire Targu Mures (Anexa 03);

e avizul coordonatorului de rezidentiat sau directorului de program de rezidentiat din centrul universitar in care
se doreste detasarea acordat pe formularul tipizat prevazut in Anexa 04 (pentru efectuarea de stagii in
specialitati complementare aflate in curricula de pregatire se solicita acordul coordonatorului de rezidentiat in
acea specialitate);

e copie dupa prima pagina a Carnetului de rezident;

e acte justificative privind motivele solicitarii.

(4) Detasarea in Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie “George Emil Palade” din Targu
Mures din alte centre universitare in vederea pregatirii in rezidentiat este aprobata in limitele locurilor disponibile, cu
acordul coordonatorului de rezidentiat in specialitatea respectiva.

(5) Solicitarea acordului de principiu pentru detasarea in Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si
Tehnologie “George Emil Palade” din Targu Mures din alte centre universitare in vederea pregatirii in rezidentiat se
va face pe formularul din Anexa 05.

(6) Cererile referitoare la transfer / detasare in vederea pregatirii in rezidentiat vor fi depuse la Registratura
Universitatii de Medicina, Farmacie Stiinte si Tehnologie “George Emil Palade” din Targu Mures, avizul conducerii
universitatii urmand a fi acordat in termen de maxim o saptamana din momentul depunerii.

(7) Cererile care respecta criteriile prevazute mai sus vor fi aprobate de Prorectorul cu atributii de invatamant
clinic si postuniversitar sau de persoana desemnata a il inlocui.
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(8) Pentru situatiile particulare care nu sunt prevazute in prezenta procedurd, Consiliul de Administratie al
Universitatii de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie “George Emil Palade” din Térgu Mures va decide
aprobarea detasarii la fiecare caz in parte.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

,:r: Compartimentul (postul) /actiunea (operatiunea) | I M v Y
0 1 2 3 4 5
1. Prorector invatamant clinic si postuniversitar - aprobare de principiu A
pentru transfer
Coordonator rezidentiat responsabil cu pregatirea in CUTGM-centru de A
detasare/ aviz de principiu
2, Conducator unitate de incadrare/aprobare detasare A
Rezident/depunere cerere registratura E
3. Conducere/Rector/aviz cerere de detasare A
4. Prorector invatdmant clinic si postuniversitar /aprobare cerere A
6. Dep. Pregétire in rezidentiat/arhivare documente Ah.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Numér de Arhivare Alte
D . . Elaborator Aproba Difuzare element
. enumirea anexel exemplare - -
anexa Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Cerere formular in Departament Prorector Departament Pregatire Dep.
1 vederea transferului Pregatire in 1 in rezidentiat Pregatire in| 2
UMFST-PO-DD-04-F01- | rezidentiat rezidentiat
Ed.02-Rev.0
Cerere formular in DepavrtlamAent Depavrtgmfent DeE)..
) vederea transferului Prggatlrg in Prorector 1 Prggahrg in Pregahre )
UMFST-PO-DD-04-F02- | rezidentiat rezidentiat . in .
Ed.02-Rev.0 rezidentiat
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Departament Departament Dep.
Cerere in vederea Pregatire in Pregatire in Pregatire
detasarii UMFST-PO-DD- | rezidentiat 2 rezidentiat in ?
04-F03-Ed.02-Rev.0 rezidentiat
- Cerere in vederea Departament Departament
detasarii din centrul Pregatire in Pregatire in De?',
Universitar Targu Mures | rezidentiat 1 rezidentiat Pregahre
cu acordul primitorului , " .
UMFST-PO-DD-04-F04- rezidenfat
Ed.02-Rev.0
- Cerere in vederea Departament Departament Dep.
acceptului detasarii in Pregétire in Pregétire in Pregétire
Centrul Universitar Targu | rezidentiat 1 rezidentiat in 2
Mures UMFST-PO-DD- rezidentiat
04-F05-Ed.02-Rev.0
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Anexa 01: UMFST-PO-DD-04-F01-Ed.02-Rev.0

Cerere

pentru acord de principiu
in vederea transferului din Centrul Universitar Targu Mures pentru pregatirea in rezidentiat

U 0 FS= 11T L= L | ,
Medic//Farmacist rezident pe loc / cu post, Tn specialitatea.............ccccceviieiiciiciicccecce e ,
anul de pregatire.........ccoevveeeenn. , va rog sa binevoiti a-mi da acordul de principiu in vederea transferului
TN Centrul UNIVEISIEAL .......c.ccveieeeesse e pentru continuarea pregatirii in rezidentiat.

Solicit aceasta din urméatoarele motive:
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Anexa 02: UMFST-PO-DD-04-F02-Ed.02-Rev.0

Cerere

pentru acord de principiu
in vederea transferului in Centrul Universitar Targu Mures pentru pregatirea in rezidentiat

SUDSEMNGLA/IUL.......eveeeee e ettt sttt , medic/farmacist
rezident pe loc / cu post, in specialitatea ... , anul de
pregatire............. , cu pregatire in Centrul Universitar ...........c.cococovovvneenniesnneeeiens , va rog sa binevoitj a-mi

da acordul de principiu in vederea transferului in Centrul Universitar Targu Mures pentru continuarea
pregatirii in rezidentiat.

Solicit aceasta din urméatoarele motive:

Acord coordonator de rezidentiat Acord Prorector invatamant clinic si postuniversitar
(semnatura si parafa)




ERUTT ' ! Editia 02

UNIVERSITATEA DEMEDICINA, —
FARMACIE, STIINTESITEHNOLOGIE Tipul documentului: Procedura Operationala Revizia 0
+~GEORGEEMILPALADE"
DINTARGU MURES

Nr.de ex. 3

REALIZAREA TRANSFERURILOR SI DETASARILOR MEDICILOR /

FARMACISTILOR REZIDENTI Pag. 11 din14

Cod: UMFST-PO-DD-04 Copie informativa

Anexa 03: UMFST-PO-DD-04-F03-Ed.02-Rev.0

Cerere

pentru acord de principiu
in vederea detasarii din Centrul Universitar Targu Mures pentru pregatirea in rezidentiat

TV 0FS= (1T L= L | , medic /
farmacist rezident pe loc / cu post, in specialitatea ..., , anul de
pregatire............. , cu pregatire in Centrul Universitar Targu Mures, va rog sa binevoiti a-mi da acordul de
principiu in vederea detasarii in Centrul Universitar

pentru efectuarea urmatoarelor module de

pregatire.

Modulul de pregatire Dela... Pana la...

Solicit aceasta din urméatoarele motive:

£SO PPRRPPRPPP
PP RUOPPPPPPPRRP
K TSP PR PRPPPPPRP
Data Semnatura solicitantului

Acord coordonator de rezidentiat Acord Prorector invatamant clinic si postuniversitar

(semnétura si parafa)
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Anexa 04: UMFST-PO-DD-04-F04-Ed.02-Rev.0
Cerere

pentru acord de principiu
in vederea acceptului detasarii din Centrul Universitar Targu Mures
intr-un alt centru universitar pentru pregatirea in rezidentiat

U 0FS= (1T L= | , medic /
farmacist rezident pe loc / cu post, in specialitatea ..........cccoovvireeriiriinc , anul de
pregatire............. , cu pregatire in Centrul Universitar Targu Mures, va rog sa binevoiti a-mi da acordul de
principiu in vederea detasarii in Centrul Universitar
....................................................................................................... pentru efectuarea urmatoarelor module de
pregatire:
Modulul de pregatire De la... Pénala...
Data Semnatura solicitantului

Acord coordonator de rezidentjat (din centrul care accepta rezidentul)
(semnatura si parafa)
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Anexa 05: UMFST-PO-DD-04-F05-Ed.02-Rev.0
Cerere

pentru acord de principiu
in vederea detasarii in Centrul Universitar Targu Mures pentru pregatirea in rezidentiat

SUDSEMNATAIUL ... ettt :
medic / farmacist rezident pe loc / cu post, n specialitatea .............cccoeovveiicccceecc e, , anul
de pregatire............. , Cu pregatire in Centrul Universitar ............ccccoeevevceieeereeisenne, , Va rog sa binevoitj a-

mi da acordul de principiu in vederea detagarii in Centrul Universitar Targu Mures pentru efectuarea
urmatoarelor module de pregatire:

Modulul de pregatire De la... Pana la...
Data Semnatura solicitantului
Acord coordonator de rezidentiat Acord Prorector invatamant clinic si postuniversitar

(semnatura si parafa)
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11. CUPRINS
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