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UNIVERSITATEA DE MEDICINĂ, FARMACIE, ȘTIINȚE ȘI TEHNOLOGIE 
„GEORGE EMIL PALADE„ DIN TÂRGU MUREȘ 

 
PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ 

privind  
 

FORMATUL FIȘEI DE EVALUARE PENTRU OCUPAREA POSTURILOR 

DIDACTICE ŞI DE CERCETARE DIN CADRUL UNIVERSITĂŢII DE 

MEDICINĂ, FARMACIE, ȘTIINȚE ȘI TEHNOLOGIE „GEORGE EMIL PALADE” 

DIN TÂRGU MUREŞ 

 
 
 

Cod procedură: UMFST-PO-DD-17 
Ediţia 01 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei 
procedurii: 

 

 

 Elemente privind 
responsabilii/ 
operaţiunea 

Numele şi prenumele Funcţia Data Semnătura 

 1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat Prof. dr. Oana Mărginean Prorector 07.05 2024  

1.2. Verificat Prof. dr. Corneliu Tanase Director DAC 07.05.2024  

1.3. Aprobat 
Prof.dr. Leonard Azamfirei 

Rector 07.05.2024 
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2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul procedurii: 
 

 
Ediţia sau după caz, revizia 

în cadrul ediţiei 

 

Componenta revizuită 
 

Modalitatea reviziei 
Data de la care se aplică 

prevederile ediţiei sau reviziei 
ediţiei 

 1 2 3 4 

2.1 Ediţia 1, revizia 0 - - 08 mai 2024 

 
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii: 

 

 
Scopul 
difuzării 

 
Exemplar nr. 

 
Serviciul 

 
Funcţia 

 
Numele şi prenumele 

 
Data primirii 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. evidenţă/ 
arhivare 

1 DAC Director DAC Prof. dr. 
Tanase 

Corneliu  
 
 
 
 

 
10 mai 2024 

3.2. informare/ 
insusire 

Copie 
informativă 

Conducere Rector Prof. dr. 
Azamfirei 

Leonard 

3.3. aplicare Copie 
informativă 

Conducere Prorectori 

3.4. aplicare Copie 
informativă 

Decanate 
Decani Facultăți 

3.5. aplicare Copie 
informativă 

Filiala UMFST- 
UMCH 

Director filială Conf. dr. Simona 
Silviana Mureșan 

3.7. informare Copie 
informativă 

Secretariat 
General 
Universitate/ 
Registratura 
Generală a 
Universității 

Secretar 
Universitate 

șef  

 
Ing. Ioana Mătea 

 
4. Scopul procedurii: 

Reglementează formularele specifice pentru evaluarea standardelor minimale necesare şi obligatorii, conform reglementărilor  

naționale CNATDCU, în cadrul concursurilor organizate de Universitatea de Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie „George 

Emil Palade” din Târgu Mureş pentru ocuparea posturilor didactice şi de cercetare. 

 
5. Domeniul de aplicare : 

- Procedura se aplică de conducerea UMFST G.E. Palade Târgu Mureș, de către comisiile/persoanele desemnate pentru 

organizarea concursului, de Secretariatul General al Universității, respectiv Registratura Generală a Universității, alte 

persoane/compartimente desemnate, care vor lua la cunoștință prevederile prezentei proceduri odată cu alocarea 

responsabilităților privind derularea concursului. 
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- Persoanele /comisiile desemnate, compartimentele responsabile vor lua toate măsurile ca prevederile procedurii care privesc 

candidații, împreună cu formularele/declarațiile aferente să fie comunicate/ accesibile acestora astfel încât să fie posibilă 

respectarea termenelor / etapelor de înscriere la concurs conform UMFST-REG-05-Metodologia proprie pentru ocuparea 

posturilor didactice și de cercetare din cadrul Universităţii de Medicină, Farmacie, Çtiințe și Tehnologie „George Emil Palade” 

din Târgu Mureş, ediția în vigoare la data organizării concursului. 

 
6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurate : 

 Reglementări internaţionale, standarde internaţionale: 

- SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte 

- SR EN ISO 9000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular 

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor 

fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date 

 
 Legislaţie primară 

- Legea învățământului superior nr.199/2023, cu modificările și completările ulterioare 

- Legea nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European şi al 

Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal 

şi privind libera circulaţie a acestor date 

-Legea nr.319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare 

 Legislaţie secundară: 

- HG 1339/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea posturilor didactice şi de cercetare vacante 

din învăţământul superior 

-Ordinul MENCS nr. 6129/2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare și obligatorii pentru conferirea titlurilor 

didactice din învăţământul superior, a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, a calităţii de conducător de doctorat şi a 

atestatului de abilitare 

 
 Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entităţii publice: 

- Ordin SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților publice, cu completările şi 

modificările ulterioare 

-Carta Universităţii de Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie „George Emil Palade” din Târgu Mureş 

- UMFST-REG-05-Metodologia proprie pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare din cadrul Universităţii de 

Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie „George Emil Palade” din Târgu Mureş 

-UMFST-TERMENI-120- Lista de definiții și clarificări de termeni utilizată în evaluarea activității cadrelor didactice și de 

cercetare din cadrul Universității de Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie "George Emil Palade" din Târgu Mureș 

-UMFST-PO-DD-16-Procedură operațională privind înscrierea la concursul pentru ocuparea posturilor didactice şi de 

cercetare din cadrul Universităţii de Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie „George Emil Palade” din Târgu Mureş 

- Hotărâri, Decizii ale Senatului, respectiv Consiliul de Administrație al UMFST G.E. Palade Târgu Mureș, în vigoare, 

specifice procesului descris în procedură. 
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7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura: 

 Definiţii ale termenilor 
 

Nr.crt. Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1. Procedură operaţională (procedură de 
lucru) 

Procedură care descrie un proces sau o activitate care se desfăşoară 
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fără 
aplicabilitate la nivelul întregii entități publice 

 
 Abrevieri ale termenilor 

 

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat 

1. E Elaborare 

2. V Verificare 

3. A Aprobare 

4. Ap. Aplicare 

5. Ah. Arhivare 

6. UMFST G.E. Palade Târgu 
Mureș 

Universitatea de Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie „ 
George Emil Palade„ din Târgu Mureș 

7. CA Consiliul de administraţie 

8. DAC Departamentul de Asigurare a Calităţii 

9. PV Proces verbal 

 
8. Descrierea procedurii: 

 

 Generalități 
- Ocuparea posturilor didactice şi de cercetare vacante din cadrul UMFST G.E Palade Târgu Mureș se realizează numai prin 

concurs public, conform Metodologiei proprii pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare din cadrul Universităţii de 

Medicină, Farmacie, Științe și Tehnologie „George Emil Palade” din Târgu Mureş (UMFST-REG-05), elaborată în acord cu 

prevederile legale aplicabile. 

- Pentru înscriere la concurs candidatul întocmeşte un dosar, în format tipărit, conform UMFST-REG-05. În cadrul dosarului 

de concurs candidații includ și Fișa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare, care se completează 

conform instrucțiunilor din UMFST-REG-05, respectiv din UMFST-PO-DD-16, ediția în vigoare la data organizării concursului. 

 
 Fișa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare 

- În funcție de postul/posturile pentru care candidează, în conformitate cu domeniul postului, candidații completează Fișa de 

evaluare pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare. 
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- În Fișa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare candidatul completează secțiunea Date despre 

candidat, iar la secțiunile privind evaluarea activității completează doar coloana AUTOEVALUARE, inclusiv cu punctajul final 

calculat de către candidat, sub semnătura proprie a corectitudinii datelor menționate. 

- La completarea coloanei AUTOEVALUARE din Fișa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare, pentru 

o apreciere cât mai corectă a gradului de îndeplinire a indicatorilor, candidatul va consulta, dacă este cazul, 

mențiunile/definițiile/instrucțiunile aferente domeniului postului/posturilor pentru care candidează, din Ordinul nr. 6129/2016. 

Dacă este cazul, numărul anexei aferente este menționat în Fișa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice și de 

cercetare 

- Fișa de evaluare pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare, în format tipărit și format pdf cu denumirea: 6_Fisa 

de evaluare_nume.pdf, face parte din dosarul de concurs al candidatului. Se va / vor completa una dintre Anexele UMFST- PO-

DD-17-F01 - UMFST-PO-DD-17-F14, în funcție de Facultatea / domeniul postului / posturilor pentru care se aplică, după cum 

urmează: 

 
UMFST-PO-DD-17-F01 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Științe medicale (Facultatea de Medicină; Facultatea de 

Medicină în Limba Engleză, Facultatea de Medicină Dentară; Facultatea de Farmacie, Filiala 

UMFST-UMCH) 

UMFST-PO-DD-17-F02 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Calculatoare, Tehnologia informației și Ingineria 

sistemelor (Facultatea de Inginerie și Tehnologia Informației) 

UMFST-PO-DD-17-F03 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Inginerie industrială și management (Facultatea de 

Inginerie și Tehnologia Informației) 

UMFST-PO-DD-17-F04 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Informatică (Facultatea de Inginerie și Tehnologia 

Informației) 

UMFST-PO-DD-17-F05 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Inginerie Electrică (Facultatea de Inginerie și Tehnologia 

Informației) 

UMFST-PO-DD-17-F06 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Filologie (Facultatea de Științe și Litere „Petru Maior”) 

UMFST-PO-DD-17-F07 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Istorie (Facultatea de Științe și Litere „Petru Maior”) 

UMFST-PO-DD-17-F08 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Psihologie, Științe ale educației, Educație fizică și sport 

(Facultatea de Științe și Litere „Petru Maior”) 

UMFST-PO-DD-17-F09 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Sociologie și științele comunicării, Științe politice și 

relații internaționale, Științe administrative (Facultatea de Științe și Litere „Petru Maior”) 

UMFST-PO-DD-17-F10 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Stiinte Economice (Facultatea de Economie si Drept) 

UMFST-PO-DD-17-F11 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Stiinte Juridice (Facultatea de Economie si Drept) UMFST-

PO-DD-17-F12 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Științe Administrative (Facultatea de Economie si Drept) UMFST-

PO-DD-17-F13 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Inginerie energetică (Facultatea de Inginerie și Tehnologia 

Informației) 

UMFST-PO-DD-17-F14 - FIȘA DE EVALUARE Domeniul Arhitectură și urbanism (în lb. engleză) (Facultatea de 

Inginerie și Tehnologia Informației) 
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9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii: 

 
Nr. 
crt. 

Compartimentul (postul) 
/acţiunea (operaţiunea) 

I II III IV V 

 0 1 2 3 4 5 

1. Candidat/ completare 
fișă conform instrucțiuni 

E   Ap.  

2. Candidat/ completare 
dosar concurs 

   Ap.  

3. Comisia de 
preevealuare; Comisia 
de concurs/verificare fișa 
de evaluare 

 V    

 
 

10. Anexe, înregistrări, arhivări : 

 

Nr. 
anexă 

 
Denumirea anexei 

 
Elaborator 

 
Aprobă 

Număr de 
exemplare 

 
Difuzare 

Arhivare 
Alte 

elemente 

Loc Perioadă  

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

 
1. 

FIȘA DE EVALUARE 
Domeniul Științe medicale 
Anexa 01: UMFST-PO-DD-17- 
F01-Ed.01-Rev.0 

Comisia 
desemnată 

 
CA 

  
candidați 

Registratură 
Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 

 
2. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Calculatoare, Tehnologia 
informației și Ingineria 
sistemelor 
Anexa 02: UMFST-PO-DD- 
17-F02-Ed.01-Rev.0 

 
 

Comisia 
desemnată 

 

 
CA 

  

 
candidați 

 
 

Registratură 
Generală 

 
Cfm 

Nomenclator 
arhivistic 

 

 
 

3. 

FIȘA DE  EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Inginerie industrială și 
management Anexa 03: 
UMFST-PO-DD-17-F03- 
Ed.01-Rev.0 

 

Comisia 
desemnată 

 
 

CA 

  
 

candidați 

 

Registratură 
Generală 

 
Cfm 

Nomenclator 
arhivistic 

 

 

4. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Informatică 
Anexa 04: UMFST-PO-DD- 
17-F04-Ed.01-Rev.0 

 
Comisia 

desemnată 

 

CA 

  

candidați 

 
Registratură 

Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 

5. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Inginerie Electrică 
Anexa 05: UMFST-PO-DD- 
17-F05-Ed.01-Rev.0 

 
Comisia 

desemnată 

 

CA 

  

candidați 

 
Registratură 

Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 
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6. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Filologie Anexa 06: 
UMFST-PO-DD-17-F06- 
Ed.01-Rev.0 

 
Comisia 

desemnată 

 

CA 

  

candidați 

 
Registratură 

Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 
7. 

FIȘA DE  EVALUARE 
domeniul Domeniul Istorie 
Anexa 07: UMFST-PO-DD- 
17-F07-Ed.01-Rev.0 

Comisia 
desemnată 

 
CA 

  
candidați 

Registratură 
Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 

 
8. 

FIȘA DE  EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Psihologie, Științe ale 
educației, Educație fizică și 
sport 
Anexa 08: UMFST-PO-DD- 
17-F08-Ed.01-Rev.0 

 
 

Comisia 
desemnată 

 

 
CA 

  

 
candidați 

 
 

Registratură 
Generală 

 
Cfm 

Nomenclator 
arhivistic 

 

 
 
 

9. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul   Domeniul 
Sociologie  și  științele 
comunicării, Științe politice 
și relații internaționale, 
Științe administrative 
Anexa 09: UMFST-PO-DD- 
17-F09-Ed.01-Rev.0 

 

 
Comisia 

desemnată 

 
 
 

CA 

  
 
 

candidați 

 

 
Registratură 

Generală 

 
 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 

10. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul Stiinte 
Economice 
Anexa 10: UMFST-PO-DD- 
17-F10-Ed.01-Rev.0 

 
Comisia 

desemnată 

 

CA 

  

candidați 

 
Registratură 

Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 

11. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul Stiinte 
Juridice 
Anexa 11: UMFST-PO-DD- 
17-F11-Ed.01-Rev.0 

 
Comisia 

desemnată 

 

CA 

  

candidați 

 
Registratură 

Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 

12. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul Științe 
Administrative 
Anexa 12: UMFST-PO-DD- 
17-F12-Ed.01-Rev.0 

 
Comisia 

desemnată 

 

CA 

  

candidați 

 
Registratură 

Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 

13. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Inginerie energetică 
Anexa 13: UMFST-PO-DD- 
17-F13-Ed.01-Rev.0 

 
Comisia 

desemnată 

 

CA 

  

candidați 

 
Registratură 

Generală 

Cfm 
Nomenclator 

arhivistic 

 

 
 

14. 

FIȘA DE EVALUARE 
domeniul Domeniul 
Domeniul Arhitectură și 
urbanism (în lb. engleză) 
Anexa 14: UMFST-PO-DD- 
17-F14-Ed.01-Rev.0 

 

Comisia 
desemnată 

 
 

CA 

  
 

candidați 

 

Registratură 
Generală 

 
Cfm 

Nomenclator 
arhivistic 
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11. CUPRINS 
 

 
Numărul componentei 

în cadrul procedurii 
Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina 

 Coperta  

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după 

caz, procedurii 

1 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 2 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din 

cadrul ediţiei procedurii 

2 

4. Scopul procedurii 2 

5. Domeniul de aplicare a procedurii 2 

6. Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurate 3 

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 4 

8. Descrierea procedurii 4 

9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 6 

10. Anexe, înregistrări, arhivări 6 

11. Cuprins 8 
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