UNIVERSITATEA DE MEDICINA,

FARMACIE, STIINTESI TEHNOLOGIE

LGEORGE EMIL PALADE” SERVICIUL RESURSE UMANE
DINTARGU MURES

Nr.4GlE  din 28.0% . 204C

ANUNT

Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din
Targu Mures organizeaza concurs pentru ocuparea unui post contractual vacant de secretar S
la Facultatea de Medicina in limba engleza.

Postul pentru care se organizeaza concurs este pe perioada nedeterminati cu norma
intreaga de 8 ore/zi.

Concursul va avea loc in perioada 05.05.2026 — 05.06.2026, la sediul UMFST G.E.
Palade Targu Mures, str. Gheorghe Marinescu, nr. 38, si se va desfisura astfel:

Proba scrisd va avea loc in data de 27.05.2026, ora 10.00 si interviul in data de
02.06.2026, ora 10.00 la sediul UMFST G.E. Palade Targu Mures, cladirea principald a
universitatii.

Conditii specificé de ocupare a postului de secretar S in conformitate cu fisa postului:

- studii superioare absolvite cu diploma de licenta;

- cunostinte operare PC (Word/Excel) ;

- cunostinte de limba franceza si engleza, minim nivel B2 ;

- vechime in munca minim 2 ani;

Conditii generale de ocupare a postului, conform Codului Muncii:

a) are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar
face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzis3 exercitarea dreptului de

a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care

\ s-a folpgi_t pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de
SIguranté ainterzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

g

Adresa: Targu Mures, str. Gheorghe Marinescu, nr. 38, 540142, judetul Mures, Romania
Web: www.umfst.ro | Email: rectorat@umfst.ro | Tel: +40 265 215 551 | Fax: +40 265 210 407




UNIVERSITATEA DE MEDICINA,

FARMACIE, STHNTESI TEHNOLOGIE

JGEORGE EMIL PALADE" SERVICIUL RESURSE UMANE
DINTARGU MURES

h)

nu a comis infractiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmatoarele
documente:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

h)

)

formular de inscriere la concurs, conform modelului;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior derul3rii concursului;

certificat de integritate comportamental3;

curriculum vitae, model comun european;

certificatului medical eliberat de catre medicul specialist de medicina muncii in baza

avizului medical emis de catre medicul specialist psihiatru si a adeverintei medicale
eliberate de catre medicul de familie.

Nota: sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte la proba
scrisa/practica si minimum 50 de puncte la interviu.

Dosarele de concurs se depun la Biroul Personal pana la data de 18.05.2026, ora 14.00.
Informatii la Biroul Personal telefon nr. 0265/215.551, int. 127.
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI
pentru ocuparea postului de Secretar S la Facultatea de Medicind in limba engleza

Nr. Perioada Activitati

crt.

1. 05.05.2026 — 18.05.2026 Depunerea dosarelor de concurs

2. 19.05.2026 - 20.05.2026 Selectia dosarelor de concurs

3 21.05.2026 - Depunerea eventualelor contestatii cu privire la

rezultatul selectiei dosarelor

4. 22.05.2026 Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul
selectiei dosarelor

5. 27.05.2026 Proba scrisa

- afisarea rezultatelor probei scrise

6. 28.05.2026 Depunerea eventualelor contestatii cu privire la proba
scrisa
7. 29.05.2026 Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul

probei scrise

8. 02.06.2026 Interviu

- afisarea rezultatului interviului

9. 03.06.2026 Depunerea eventualelor contestatii dupa afisarea
rezultatelor interviului

10. 04.06.2026 Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul
interviului
11. 05.06.2026 Afisarea finala a rezultatelor
RECTOR, SEF SERVICIU RESURSE UMANE,

i/s.c.
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Tematica si bibliografia
pentru ocuparea postului de secretar cu studii superioare
la Decanatul Facultdtii de Medicina in limba englezi

(Facultdtii de Studii Medicale Internationale incepand cu sept 2026)

Tematica:

1. Organizarea institutiilor de invatamant superior si a studiilor universitare;
2. Activitatea si evidenta studentilor, de la admitere la finalizarea studiilor;
3. Tntocmirea, eliberarea, evidenta actelor de studii.

Bibliografia:

1. LEGEATNVATAMANTULUI SUPERIOR NR. 199/2023

2. CARTA UNIVERSITATII DE MEDICINA $| FARMACIE DIN TIRGU MURES

3. REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE A UNIVERSITATII DE MEDICINA I
FARMACIE DIN TIRGU MURES

4. REGULAMENTUL DIDACTIC $I DE ACTIVITATE PROFESIONALA A STUDENTILOR

5. REGULAMENTUL PRIVIND REGIMUL ACTELOR DE STUDII IN SISTEMUL DE INVATAMANT
SUPERIOR

6.  REGULAMENT DE APLICARE A SISTEMULUI EUROPEAN DE ACUMULARE $I TRANSFER AL
CREDITELOR DE STUDII (ECTS)

Precizari:

Redactarea raspunsurilor la intrebarile probei teoretice se va realiza pe calculator, dupa
indicatiile primite de la comisie, exceptie ficand intrebirile in limba francez3 si cele in
limba engleza care se vor redacta pe hartie, iar interviul se va desfisura in limbile
romana, franceza si engleza.

QAL()M,« RECTOR SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
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