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UNIVERSITATEA DEMEDICINA,
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.GEORGE EMIL PALADE" SERVICIUL RESURSE UMANE
DINTARGU MURES
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ANUNT

Universitatea de Medicina, Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,,George Emil Palade” din
Targu Mures organizeaza concurs pentru ocuparea unui post contractual vacant de secretar S
la Decanatul Facultitii de Medicina.

Postul pentru care se organizeaza concurs este pe perioada nedeterminatd cu normd
intreaga de 8 ore/zi.

Concursul va avea loc in perioada 13.02.2026 — 17.03.2026, la sediul UMFST G.E.
Palade Targu Mures, str. Gheorghe Marinescu, nr. 38, si se va desfisura astfel:

Proba scrisa va avea loc in data de 09.03.2026, ora 10.00 si interviul in data de
12.03.2026, ora 10.00 la sediul UMFST G.E. Palade Targu Mures, cladirea principald a
universitatii.

Conditii specifice de ocupare a postului de secretar S in conformitate cu fisa postului:

- studii superioare absolvite cu diploma de licent3;

- cunostinte de utilizare PC (Word/Excel) ;

- cunostinte de limba engleza, minim nivel B2 .

Conditii generale de ocupare a postului, conform Codului Muncii:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat

parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savdrsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar
face o persoand candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideazad, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care
s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de

sigurant:iffa interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
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h)

nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmitoarele
documente:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

h)
i)
j)

formular de inscriere la concurs, conform modelului;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului;

certificat de integritate comportamental3;
curriculum vitae, model comun european;

certificatului medical eliberat de catre medicul specialist de medicina muncii in baza
avizului medical emis de catre medicul specialist psihiatru si a adeverintei medicale
eliberate de cdtre medicul de familie.

Nota: sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte la proba
scrisd/practica si minimum 50 de puncte la interviu.

Dosarele de concurs se depun la Biroul Personal pana la data de 26.02.2026, ora 14.00.
Informatii la Biroul Personal telefon nr. 0265/215.551, int. 127.
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CALENDARUL DE DESFﬂSURARE A CONCURSULUI
pentru ocuparea postului de Secretar S din cadrul Decanatului Facultatii de Medicina

Nr. Perioada Activitati

crt.

1. 13.02.2026 - 26.02.2026 Depunerea dosarelor de concurs

2. 27.02.2026 - 02.03.2026 Selectia dosarelor de concurs

8. 03.03.2026 _ Depunerea eventualelor contestatii cu privire la

rezultatul selectiei dosarelor

4. 04.03.2026 ) Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul
selectiei dosarelor

5. 09.03.2026 Proba scrisa/Proba practica

- afisarea rezultatelor probei scrise/practice

6. 10.03.2026 Depunerea eventualelor contestatii cu privire la proba
scrisa
7. 11.03.2026 Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul

probei scrise

8. 12.03.2026 Interviu

- afisarea rezultatului interviului

9. 13.03.2026 Depunerea eventualelor contestatii dupa afisarea
rezultatelor

10. 16.03.2026 Solutionarea contestatiilor cu privire la rezultatul
interviului
11, 17.03.2026 Afisarea finala a rezultatelor
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TEMATICA $SI BIBLIOGRAFIA

PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR CU STUDII SUPERIOARE
LA FACULTATEA DE MEDICINA

TEMATICA

1. Tnvatadmantul superior. Principii care guverneaza invatamantul superior.

2. Admiterea si Tnmatricularea studentilor la programele de studii de licenta si master.

3. Activitatea profesionala a studentilor.

4. Conditiile si criteriile acordrii burselor pentru studenti.

5. Principii generale privind evidenta, arhivarea, pastrarea si gruparea documentelor.

BIBLIOGRAFIA

1. Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;

2. Carta Universitatii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie “George Emil Palade” din Targu
Mures (UMFST-REG-01, editia 06);

3. Regulamentul didactic si de activitate profesionald a studentilor din ciclul de licent3 si master
(UMFST-REG-15, editia 20);

4. Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului de admitere in ciclul de licent3 (UMFST-
REG-16, editia 12);

5. Regulamentul de aplicare a sistemului european de acumulare si transfer de credite de studii
(ECTS) (UMFST-REG-17, editia 09);

6. Regulamentul de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire, licentd/diplom3 si
disertatie din cadrul Universitdtii de Medicind, Farmacie, Stiinte si Tehnologie George Emil
Palade din Targu Mures (UMFST-REG-18, editia 11);

7. Regulamentul privind acordarea de burse studentilor din cadrul Universitatii de Medicing,
Farmacie, Stiinte si Tehnologie ,George Emil Palade” din Targu Mures (UMFST-REG-47, editia
14);

8. Regulamentul privind regimul actelor de studii in sistemul de invatdmant superior (UMFST REG-
67, editia 06);

9. Regulamentul privind organizarea admiterii in ciclul de studii universitare de masterat (UMFST-
REG-93, editia 07).
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