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Caiet de sarcini
Servicii inregistrare video si transmisiune live

Necesitatea achizitiei:
Transmisiunile live (live streaming) au devenit un instrument strategic esential pentru universitate,
transformand modul in care institutiile comunica, isi construiesc brandul si interactioneaza cu studentii,

comunitatea academica si publicul larg.

Obiectul achizitiei:
Realizarea si transmiterea in regim live a unor evenimente, emisiuni, conferinte, prezentdri sau alte
productii audiovizuale, utilizand o configuratie de productie cu pdna la 3 camere video.

Detaliere servicii prestate/unitate de timp lucrata:

TRANSMISIUNI LIVE —3 CAMERE (Durata estimata: 60-120 minute)

Activitati ce preced productia si postproductia:
e Pregdtirea productiei
verificarea configuratiei tehnice ;
verificarea semnalelor video si audio;
configurarea fluxului de transmisie;
verificarea conexiunii si a parametrilor necesari transmisiei;
stabilirea pozitiondrii si incadraturilor camerelor;
testarea fluxului Tnaintea fnceperii transmisiei.

Activitatile de productie includ:
e operarea camerelor video;

coordonarea si schimbarea cadrelor Tn timpul transmisiei;

realizarea regiei live;

monitorizarea semnalului video si audio;

integrarea, dupa caz, a prezentarilor, materialelor video, graficelor, burtierelor si altor elemente

furnizate de beneficiar;

monitorizarea permanenta a fluxului de transmisie;

e interventia operativd pentru remedierea situatiilor tehnice aparute in timpul productiei, in limita
posibilitatilor tehnice disponibile.

Activitatile postproductie / livrare includ:
e inregistrarea transmisiei;
verificarea materialului inregistrat;
predarea materialului rezultat in format convenit cu beneficiarul.
Configuratie standard: maximum 3 camere;
echipa de productie adaptatad necesitatilor evenimentului;

Termen de plata: 30 de zile de la emiterea PV de receptie a serviciului solicitat de beneficiar.
Termen contractual: 1 an.
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Caiet de sarcini
Servicii inregistrare si editare conferinte, prezentari, evenimente, reportaje (15 - 120 minute)

Necesitatea achizitiei:

Tnregistrarea video si postproductia activitdtilor din afara studioului extind audienta evenimentelor
dincolo de spatiul fizic, pastreaza arhiva vizuala a institutiei si transforma actiunile din teren in resurse de
promovare dinamice, de fnalta tinuta vizuala.

Obiectul achizitiei:

Realizarea inregistrarii video si a postproductiei pentru conferinte, prezentari, evenimente publice sau
private, interviuri, materiale de tip reportaj si alte productii audiovizuale desfasurate in afara studioului.
Serviciul poate include utilizarea echipamentelor puse la dispozitie de beneficiar si/sau a echipamentelor
proprii ale prestatorului, in functie de necesitatile productiei.

Prestatorul va realiza activitati de productie:

e pregatirea tehnica a productiei;

e verificarea si configurarea echipamentelor;

e pozitionarea si operarea camerelor video;

e realizarea inregistrarilor video;

e monitorizarea semnalului audio si video;

e fnregistrarea prezentadrilor, discursurilor si interventiilor;

e realizarea de cadre generale, cadre de detaliu si cadre de atmosfers;

e realizarea de interviuri, dupa caz;

e documentarea vizuala a evenimentului;

e utilizarea echipamentelor proprii ale prestatorului, atunci cand acestea sunt necesare pentru
realizarea productiei.

Postproductia poate include:

e importul si organizarea materialelor;

e selectia materialelor relevante;

e sincronizarea surselor video si audio;

e montajul materialului;

e eliminarea segmentelor neutilizabile;

e integrarea prezentdrilor, materialelor grafice sau altor elemente furnizate de beneficiar;
e inserarea de titluri, nume, functii si informatii relevante;
e prelucrarea si echilibrarea sunetului;

e corectia de baza a culorilor;

e integrarea interviurilor si declaratiilor;

e realizarea unei structuri coerente a materialului;

e exportul materialului final in formatul solicitat

Tn cazul reportajelor, in functie de natura productiei, serviciul poate include:
e filmari la locatie;
e realizarea de interviuri;
e - cadre de atmosfera si de context;
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e selectia declaratiilor relevante;

e construirea unei structuri narative;

e integrarea materialelor furnizate de beneficiar;
e realizarea montajului final.

Termen de platd: 30 de zile de la emiterea PV de receptie a serviciului solicitat de beneficiar.
Termen contractual: 1 an.
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Caiet de sarcini
Realizare reel vertical scurt ( 30-120 secunde)

Necesitatea achizitiei:

Reelurile scurte ofera institutiei o imagine moderna si accesibild, captand rapid atentia publicului tanar
prin continut dinamic, momente autentice si informatii sintetice usor de distribuit.

Obiectul achizitiei:
Realizarea de materiale video scurte, destinate in principal comunicarii online si retelelor sociale, cu o
durata finala de aproximativ 30-120 secunde.

Productie

stabilirea conceptului si structurii generale a materialului;

filmarea cadrelor necesare;

realizarea de cadre de atmosfera, detalii si/sau interviuri scurte, dupa caz;
utilizarea echipamentului disponibil pentru productie.

Postproductie

selectia materialului filmat;

montaj video;

sincronizare si prelucrare audio;

ajustari de culoare;

inserarea de texte si titluri simple;

subtitrare, dupa caz;

utilizarea muzicii furnizate sau aprobate de beneficiar;

adaptarea materialului pentru format vertical, orizontal sau patrat, dupa necesitati;
exportul materialului final.

Termen de plata: 30 de zile de la emiterea PV de receptie a serviciului solicitat de beneficiar.
Termen contractual: 1 an.
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